




สังกัด สำ�นักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.)
สังกัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.)

สังกัด กองบัญชาการตำ�รวจตระเวนชายแดน (บช.ตชด.)
สังกัด สำ�นักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน (สช.)

สังกัด กรุงเทพมหานคร (กทม.)



	 พระราชบัญญัติกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา 2561 

จดัตั้งขึ้นตามรฐัธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย พ.ศ. 2560 ตามมาตรา 54 

วรรคหก เพื่อช่วยเหลอืผูข้าดแคลนทนุทรพัย์ ลดความเหลื่อมล�้ำในการศกึษา 

และเสรมิสร้างและพฒันาคณุภาพและประสทิธภิาพครู

	 ในมาตรา 5(2) ก�ำหนดให้ความช่วยเหลือ ส่งเสริม พัฒนา และ

สนบัสนนุเงนิและค่าใช้จ่ายให้แก่เดก็และเยาวชนซึ่งขาดแคลนทนุทรพัย์และ

ด้อยโอกาส และผูด้้อยโอกาส จนส�ำเรจ็การศกึษาขั้นพื้นฐาน ในปีการศกึษา 

2566 กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา (กสศ.) ร่วมกบัหน่วยงาน

จดัการศกึษา 5 สงักดั ได้แก่ ส�ำนกังานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐาน 

(สพฐ.) ,องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) ,กองบญัชาการต�ำรวจตระเวน

ชายแดน (บช.ตชด.) ,ส�ำนกังานคณะกรรมการส่งเสรมิการศกึษาเอกชน (สช.) 

และกรงุเทพมหานคร (กทม.) ในการด�ำเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุ

นักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) เพื่อแบ่งเบา

ภาระค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาของครัวเรือนยากจนโดยมี 2 เงื่อนไขการ

ติดตามส�ำคัญ คือ (1) การมาเรียน นักเรียนทุนเสมอภาคจะต้องมีอัตรา 

การมาเรียนไม่ต�่ำกว่าร้อยละ 85 ของเวลาเรียนทั้งหมดในภาคเรียนนั้น ๆ 

เพื่อเป็นมาตรการป้องกันการหลุดออกจากระบบการศึกษา (2) น�้ำหนัก 

ส่วนสูง ตามค่าการเจรญิเตบิโตและ พฒันาการทางร่างกายที่สมวยั  

คำ�นำ�



	 เพื่อให้การด�ำเนินงานโครงการจัดสรรเงินนักเรียนยากจนพิเศษ

อุดหนุนแบบมีเงื่อนไขในการส่งเสริมโอกาสทางการศึกษาและคุณภาพการ

เรียนรู้ให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค และสามารถด�ำเนินงานได้สอดคล้อง                   

ตรงตามวตัถปุระสงค์ของกองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา (กสศ.) 

จึงได้จัดท�ำ  “คู่มือปฏิบัติงานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน

พเิศษแบบมเีงื่อนไข (นกัเรยีนทนุเสมอภาค)  ภาคเรยีนที่ 1 ปีการศกึษา 2566 

ซึ่งจะเป็นประโยชน์ต่อการด�ำเนินงานส�ำหรับผู้ที่เกี่ยวข้อง โดยคู่มือฉบับนี้

ประกอบด้วยความเป็นมา วตัถปุระสงค์ บทบาทหน้าที่ แนวทางการคดักรอง

นักเรียนยากจน หลักเกณฑ์การจัดสรรเงินอุดหนุนและปฏิทินแนวทางการ

ด�ำเนินงานของสถานศึกษา โดยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าผู้ปฏิบัติงานจะใช้เป็น

แนวทางการด�ำเนินงานอย่างเคร่งครัดและ มีความถูกต้องตามหลักเกณฑ์

และแนวทางของ กสศ. เพื่อให้นกัเรยีนสามารถเข้าถงึการเรยีนรู้และคงอยู่

ในระบบการศกึษา ตลอดจนได้รบัการส่งต่อโอกาสทางการศกึษาต่อในระดบั

ที่สูงขึ้นกว่าภาคบังคับตามศักยภาพของนักเรียน และสอดคล้องกับ

เจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา

ต่อไป

ส�ำนักพัฒนาหลักประกันโอกาสทางการศึกษา
กองทุนเพื่อความเสมอภาคเพื่อการศึกษา



การเข้าใช้งานระบบคัดกรองทุนเสมอภาค

สำ�นักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.)	

เว็บไซต์	 ระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน
ลิงก์เว็บไซต์ URL  cct.thaieduforall.org

กองบัญชาการตำ�รวจตระเวนชายแดน 
(ตชด.)

เว็บไซต์	 ระบบคัดกรองทุนเสมอภาค
	 	 โรงเรียนตำ�รวจตระเวนชายแดน
ลิงก์เว็บไซต์ URL  bpp.thaieduforall.org

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.)

เว็บไซต์	 ระบบคัดกรองทุนเสมอภาคโรงเรียน
	 	 ในสังกัดองค์กรปกครองท้องถิ่น
ลิงก์เว็บไซต์ URL  dla.thaieduforall.org



การเข้าใช้งานระบบคัดกรองทุนเสมอภาค

สำ�นักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมการศึกษาเอกชน (สช.)

เว็บไซต์	 ระบบคัดกรองทุนเสมอภาคโรงเรียนในสังกัด
	 	 สำ�นักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน
ลิงก์เว็บไซต์ URL  opec.thaieduforall.org

กรุงเทพมหานคร (กทม.)

เว็บไซต์	 ระบบคัดกรองทุนเสมอภาคโรงเรียน
	 	 ในสังกัดกรุงเทพมหานคร (กทม.)
ลิงก์เว็บไซต์ URL  bkk.thaieduforall.org



ช่องทางการติดต่อสื่อสารกับ
กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.)

1. EEF Call center 
หมายเลขโทรศัพท์	 :	 02-079-5475 กด 1
	 	 	 	 (ในวันและเวลาทำ�การ เวลา 08:30 - 18:00น.)
2. Facebook page
	 สังกัด สพฐ. : การคัดกรองนักเรียนยากจน
	 สังกัด อปท. : ระบบคัดกรองเพื่อความเสมอภาคโรงเรียน อปท.
	 สังกัด บช.ตชด. : ระบบคัดกรองเพื่อความเสมอภาคโรงเรียน ตชด.

3. Line offificial Account
(จ.–ส. เวลา 08.00 - 20.00 น. / อาทิตย์ 09.00 - 16.00 น.)
เว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ พิมพ์ค้นหา
และเพิ่มเพื่อนในแอปพลิเคชั่นไลน์ : @cctthailand   หรือ สแกน QR code 





กรอบระยะเวลาการดำ�เนินงาน
โครงการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขภาคเรียนที่ 1/2566

นักเรียนกลุ่มได้รับทุนต่อเนื่อง
สังกัด  สพฐ. ตชด. อปท. สช. กทม.

10 พ.ค.
ถึง

15 มิ.ย. 66

18 ถึง
26 ก.ค. 

66

7
ส.ค.
66

7 ส.ค. 
ถึง

4 ก.ย. 66

7 ส.ค. 
ถึง

4 ก.ย. 66

•	เปิดระบบ ให้ตรวจสอบยืนยันและแก้ไขข้อมูลนักเรียนกลุ่มเก่า
•	การแจ้งยกเลิกทุนเสมอภาค
•	การแก้ไขข้อมูลระดับชั้นที่เปิดสอน (ตชด.)
	 หรือการเพิ่มข้อมูลนักเรียน สังกัด ตชด.

กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขผ่าน 3 ช่อง
(พร้อมเพย์ที่ผูกเลขบัตรประชาชน นักเรียน/ผู้ปกครอง
และบัญชีสถานศึกษา)

สถานศึกษาตรวจสอบสถานะการโอนเงิน
ผ่านระบบสารสนเทศคัดกรองทุนเสมอภาค

•	สถานศึกษาจัดสรรเงิน
•	บันทึกข้อมูลผลการจัดสรรเงินและการคืนเงินผ่านระบบ
   Bill Payment

หน่วยกำ�กับติดตามดำ�เนินการติดตาม
การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข
และการบันทึกเงื่อนไขการรับทุน



นักเรียนกลุ่มใหม่สังกัด 
สพฐ.
ตชด. 

26
มิ.ย. 66

5 - 16
ก.ค. 66

28
ส.ค. 66

28 ส.ค. 66
- 4 ก.ย. 66

14 - 22
ก.ย. 66

28 ก.ย. 66

28 ก.ย.
– 27 ต.ค. 66

28 ก.ย.
– 27 ต.ค. 66

สังกัด 
อปท. สช. 

กทม.

26
มิ.ย. 66

10 - 23 
ก.ค. 66

28
ส.ค. 66

28 ส.ค. 66
- 4 ก.ย. 66

14 - 22
ก.ย. 66

28 ก.ย. 66

ต้นสังกัดส่งข้อมูล นร.รายบุคคลให้ กสศ. 

เปิดระบบคัดกรอง นร./กสศ. 01 (10 วันทำ�การ)
เวลาปิดระบบ “ปิดระบบ 17.00 น.”

กสศ. ประกาศรายชื่อ นร. ที่ผ่านเกณฑ์ PMT

เปิดระบบบันทึก นร./กสศ.05 ผลการประชุมรับรอง
โดยคณะกรรมการสถานศึกษา (7 วันทำ�การ)
เวลาปิดระบบ “ปิดระบบ 17.00 น.”

กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขผ่าน 3 ช่อง
(พร้อมเพย์ที่ผูกบัตรประชาชน นักเรียน/ผู้ปกครอง 
และบัญชีสถานศึกษา)

สถานศึกษาตรวจสอบสถานะการโอนเงิน
ผ่านระบบคัดกรองทุนเสมอภาคแต่ละสังกัด

•	 สถานศึกษาด�ำเนินการผ่านระบบคัดกรอง 
ทุนเสมอภาคแต่ละสังกัด

•	 สถานศึกษาจัดสรรเงิน บันทึกข้อมูลผลการจัดสรรเงิน
	 และการคืนเงินผ่านระบบ Bill Payment
•	 สถานศึกษาบันทึกเงื่อนไขการรับทุน
	 1)	การมาเรียน
	 2)	น�้ำหนัก – ส่วนสูง
		  ผ่านระบบคัดกรองทุนเสมอภาคแต่ละสังกัด
•	 หน่วยก�ำกับติดตามด�ำเนินการติดตาม 

การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข
	 และการบันทึกเงื่อนไขการรับทุน

หมายเหตุ :
ปฏิทินสามารถเปลี่ยนแปลงได้
ตามสถานการณ์โรคระบาด
หรือภัยธรรมชาติในพื้นที่
ซึ่งสามารถติดตามการเปลี่ยนแปลง
ได้ที่หน้าเว็บไซต์ระบบคัดกรอง
ทุนเสมอภาคของแต่ละสังกัด.



ส่วนที่ 1	 แนวทางการดำ�เนินงานของโครงการจัดสรร	 13
			   เงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 
			   (นักเรียนทุนเสมอภาค)
1.1	 หลักการ	 14
1.2	 วัตถุประสงค์	 16
1.3	 แนวทางการดำ�เนินงาน	 17
1.4	 นิยามที่เกี่ยวข้อง	 18
1.5	 หลักเกณฑ์การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค	 20
1.6	 การรับรองข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ	 25

ส่วนที่ 2	 บทบาทหน้าที่	 27
2.1	 บทบาทของครูประจำ�ชั้น /ครูคัดกรอง	 29
2.2	 บทบาทของครูแอดมินสถานศึกษา	 33
2.3	 บทบาทของผู้อำ�นวยการสถานศึกษา 	 36
2.4	 บทบาทของคณะกรรมการสถานศึกษา	 38
2.5	 บทบาทของหน่วยกำ�กับติดตาม	 39

สารบัญ



สารบัญ

ส่วนที่ 3	 ขั้นตอนการดำ�เนินงาน	 41
3.1	 ขั้นตอนการคัดกรองและรับรองข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่รัฐ	 42
3.2 	ขั้นตอนการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา	 50
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ส่วนที่ 4	 ข้อควรระวังและจุดเน้นย้ำ�	 73
			   ในแต่ละขั้นตอนการท�ำงาน

ภาคผนวก	 85
•	 ปฏิทินการดำ�เนินงาน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2566	 86
•	 แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง	 86
•	 หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 	 86





ส่วนที่ 1 
แนวทางการดำ�เนินงาน

ของโครงการจัดสรรเงินอุดหนุน
นักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 

(นักเรียนทุนเสมอภาค)



14

	 ด้วยพระราชบญัญตักิองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา พ.ศ. 

2561 มาตรา 5(2) ก�ำหนดวัตถุประสงค์ของกองทุนเพื่อความเสมอภาค

ทางการศกึษา (กสศ.) เพื่อให้ความช่วยเหลอื ส่งเสรมิ พฒันา และสนบัสนนุ

เงินและค่าใช้จ่ายให้แก่เด็กและเยาวชนซึ่งขาดแคลนทุนทรัพย์และด้อย

โอกาสจนส�ำเรจ็การศกึษาขั้นพื้นฐาน

	 เพื่อส่งเสรมิความเสมอภาคทางการศกึษาให้นกัเรยีนผูข้าดแคลนทนุ

ทรพัย์และด้อยโอกาสให้ได้รบัโอกาสทางการศกึษา (Learning Access) และ

คณุภาพทางการเรยีนรู ้(Learning Outcome) กสศ.ได้พฒันาระบบสารสนเทศ

และนวัตกรรมการคัดกรองความยากจนและด้อยโอกาสด้วยวิธีการวัดราย

ได้ทางอ้อม (Proxy Means Test : PMT) โดยมกีลุ่มเป้าหมายเป็นนกัเรยีน

จากครวัเรอืนยากจนและด้อยโอกาสระดบัการศกึษาขั้นพื้นฐานในหน่วยงาน

จดัการศกึษา 5 สงักดั ได้แก่ ส�ำนกังานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐาน 

(สพฐ.) กระทรวงศึกษาธิการ, องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.), 

กองบญัชาการต�ำรวจตระเวนชายแดน (บช.ตชด.), ส�ำนกังานคณะกรรมการ

การส่งเสรมิการศกึษาเอกชน (สช.), และสงักดักรงุเทพมหานคร (กทม.) 

หลักการ

1.1
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	 ในปีการศึกษา 2566 กสศ. ได้ด�ำเนินงานต่อเนื่องร่วมมือกับหน่วย

งานจดัการศกึษาทั้ง 5 สงักดัในการด�ำเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุ

นกัเรยีนยากจนพเิศษแบบมเีงื่อนไข (Conditional Cash Transfer : CCT)  โดย

มกีารเชื่อมโยงข้อมลูนกัเรยีนจากระบบจดัเกบ็ข้อมลูนกัเรยีนรายบคุคลจาก

ต้นสงักดั เข้าสูร่ะบบการคดักรองนกัเรยีนทนุเสมอภาคของแต่ละสงักดั เพื่อ

สนับสนุนการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขให้แก่นักเรียนที่ผ่านเกณฑ์

ยากจนพิเศษ ส�ำหรับเป็นค่าอาหารเช้า และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการ

ศึกษา เพื่อแบ่งเบาภาระค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาและบรรเทาอุปสรรคการ

มาเรยีนของครวัเรอืนซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของมาตรการป้องกนัการหลดุออกจาก

ระบบการศกึษา ตลอดจนสนบัสนนุฐานข้อมูลการคดักรองความยากจนให้

แก่หน่วยงานต้นสังกัด เพื่อน�ำไปใช้ประโยชน์ในการดูแลช่วยเหลือนักเรียน

และส่งต่อโอกาสทางการศกึษาตามศกัยภาพ 
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	 	 สนบัสนนุสถานศกึษาเพื่อการคดักรอง ตรวจสอบ และการรบัรอง

	 	 ข้อมูลผลการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคด้วยวิธีการวัดรายได้ 

	 	 ทางอ้อม (Proxy Means Test : PMT) 

	 	 จดัสรรเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข (Conditional Cash Transfer : CCT)   

	 	 เพื่อแบ่งเบาภาระค่าใช้จ่ายด้านการศกึษาของครอบครวั บรรเทา 

	 	 อปุสรรคการมาเรยีน

	 	 สนับสนุนการติดตามผลการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 

	 	 นกัเรยีนทนุเสมอภาค ครวัเรอืน และสถานศกึษาที่เข้าร่วมโครงการ  

	 	 เพื่อตดิตามผลลพัธ์ของเงนิทนุเสมอภาค และเป็นมาตรการป้องกนั 

	 	 การหลดุออกจากระบบการศกึษา 

	 	 สนบัสนนุการวจิยัเพื่อลดความเหลื่อมล�้ำทางการศกึษาและส่งเสรมิ 

	 	 มาตรการการช่วยเหลอืในสถานการณ์ต่าง ๆ  ที่เป็นอปุสรรคในการ 

	 	 มาเรียนเพื่อให้นักเรียนทุนเสมอภาคเข้าถึงโอกาสทางการเรียนรู ้

	 	 และพฒันาตนเองอย่างมคีณุภาพ

	 	 สนบัสนนุให้เกดิการบูรณาการความร่วมมอืการด�ำเนนิงานระหว่าง 

	 	 หน่วยจัดการศึกษาต้นสังกัด และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อ 

	 	 สนบัสนนุการจดัท�ำข้อเสนอเชงินโยบายการสร้างความเสมอภาค 

	 	 ทางการศกึษา

1.2

วัตถุประสงค์ของโครงการ	

1

2

3

4

5
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	 	 ด�ำเนินการคัดกรองนักเรียนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์และด้อยโอกาส 

	 	 ในสถานศกึษาที่เข้าร่วมโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจน 

	 	 พเิศษแบบมเีงื่อนไข กบั กสศ.

	 	 ร่วมพิจารณาผลการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขเพื่อแบ่งเบา 

	 	 ภาระค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาของครอบครัว และสนับสนุน 

	 	 สถานศึกษาให้สามารถด�ำเนินการดูแลช่วยเหลือนักเรียนให้แก ่

	 	 ทนุเสมอภาคได้พฒันาตนเองตามศกัยภาพ

	 	 สนับสนุนการติดตามผลลัพธ์เงื่อนไขการรับเงินอุดหนุนร่วมกับ 

	 	 สถานศกึษา โดยนกัเรยีนจะต้องรกัษาอตัราการมาเรยีนไม่ต�่ำกว่า 

	 	 ร้อยละ 85 ของเวลาเรียนทั้งหมดในภาคการศึกษานั้น ๆ และ 

	 	 น�้ำหนกัส่วนสูงของนกัเรยีนให้ กสศ. ทราบซึ่งเป็นไปตามเงื่อนไข 

	 	 การรบัเงนิอดุหนนุ

แนวทางการดำ�เนินงาน

1.3

1

2

3
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	 	 นักเรียนทุนเสมอภาค : หมายถงึ นกัเรยีนยากจนที่ผ่านเกณฑ์ 

	 	 การคดักรองผูข้าดแคลนทนุทรพัย์ (Proxy Means Test : PMT) และ 

	 	 อยู่ในกลุ่มที่มีค่าคะแนนความยากจนพิเศษ (Extremely Poor) 

	 	 ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการก�ำหนด โดยจะได้รับทุนต่อเนื่อง 

	 	 เป็นระยะเวลา 3 ปี หรอื 6 ภาคเรยีน

	 	 นักเรียนกลุ่มต่อเนื่อง : หมายถึง นักเรียนยากจนพิเศษที่เคย 

	 	 ผ่านเกณฑ์การคดักรองผูข้าดแคลนทนุทรพัย์ (Proxy Means Test :  

	 	 PMT) และได้รับทุนเสมอภาคต่อเนื่องจาก กสศ.ในปีการศึกษา 

	 	 ที่ผ่านมา 

	 	 นกัเรยีนกลุ่มใหม่ : หมายถงึ นกัเรยีนที่มสีถานะครวัเรอืนยากจน 

	 	 ที่ต้องการความช่วยเหลอื ซึ่งต้องด�ำเนนิการคดักรองความยากจน 

	 	 ในภาคเรยีนที่ 1 ปีการศกึษา 2566 โดยแบ่งประเภท ดงันี้

3.1	นักเรียนที่เคยได้รับเงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน 

ครบ 3 ปีต่อเนื่อง หรอื 6 ภาคเรยีน (ตั้งแต่ พ.ศ. 2563)

3.2	นกัเรยีนทนุเสมอภาคกลุ่มต่อเนื่องที่มกีารย้ายสถานศกึษา

3.3	นักเรียนที่เคยสมัครขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนแต ่

ไม่ผ่านเกณฑ์คะแนน ความยากจนพเิศษ (Extremely Poor) 

3.4	นักเรียนที่ไม่เคยสมัครขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน 

(ทกุระดบัชั้นตั้งแต่ ระดบัอนบุาล ถงึ มธัยมศกึษาตอนต้น)

1.4

นิยามที่เกี่ยวข้อง

1

2

3
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	 	 เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข : หมายถงึ เงนิอดุหนนุที่ส�ำนกังาน 

	 	 กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) จัดสรรให้แก ่

	 	 นักเรียนทุนเสมอภาค ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการก�ำหนด 

	 	 โดยนกัเรยีนที่ได้รบัเงนิอดุหนนุจาก กสศ. จะต้องรกัษาอตัราการ 

	 	 มาเรยีนไม่ต�่ำกว่าร้อยละ 85 ของเวลาเรยีนทั้งหมด และได้รบัการ 

	 	 ตดิตามด้านพฒันาการเจรญิเตบิโต

	 	 ค่าครองชีพ : หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการด�ำรงชีพระหว่างเรียน 

	 	 ค่าเดนิทาง และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกบัการศกึษา

	 	 หน่วยก�ำกบัติดตาม : หมายถงึ หน่วยงานที่ต้นสงักดัมอบหมาย  

	 	 หรือขอความร่วมมือในการสนับสนุน และติดตามสถานศึกษา 

	 	 ให้สามารถด�ำเนนิงานตามเป้าหมายของโครงการ มดีงันี้ ส�ำนกังาน 

	 	 เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา และ ส�ำนักงานเขตพื้นที่ 

	 	 การศึกษามัธยมศึกษา จ�ำนวน 245 แห่งทั่วประเทศ องค์กร 

	 	 ปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีโรงเรียนในสังกัดทั่วประเทศ, กอง 

	 	 บญัชาการต�ำรวจตระเวนชายแดน (บช.ตชด.) 16 กองก�ำกบัการ,  

	 	 ส�ำนักงานศึกษาธิการจังหวัดทั่วประเทศ, ส�ำนักการศึกษา 

	 	 กรงุเทพมหานคร และส�ำนกังานเขตกรงุเทพมหานครทั้ง 50 เขต

4

5

6
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รูปแบบที่ 1 คัดกรองแบบครัวเรือนทั่วไป

	 การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคในครัวเรือนทั่วไป กสศ. ประเมิน

จากข้อมูล 2 ประเภท ดงันี้ 

หลักเกณฑ์การคัดกรอง
นักเรียนทุนเสมอภาค

1.5
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รูปแบบที่ 2  คัดกรองแบบครัวเรือนสถาบัน

	 การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคในกรณีครัวเรือนสถาบัน 

ซึ่งหมายถงึ นกัเรยีนอาศยัอยูใ่น องค์กรศาสนา สถานสงเคราะห์ หรอืมลูนธิิ

ทั้งที่จดทะเบียนและไม่ได้จดทะเบียน ซึ่งกสศ. ประเมินจากข้อมูลด้าน 

รายจ่ายของสถาบันในการดูแลนักเรียนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ รายรับและ

ทรัพย์สินของสถาบันโดยประมาณ รวมถึงพิจารณาจากความประสงค์ 

ของสถาบนัในการขอรบัทนุ และความสามารถในการด�ำเนนิการตามเงื่อนไข

ที่ กสศ. ก�ำหนดไว้ โดยรายละเอยีดข้อมลูที่ใช้ในการพจิารณา ประกอบด้วย

(1)	ชื่อครวัเรอืนสถาบนั ที่อยู่ และข้อมูลตดิต่อ ผู้รบัผดิชอบสถาบนั

(2)	ประเภทสถาบนั มูลนธิ/ิสถานสงเคราะห์ , วดั/ศาสนาสถาน 

(3)	 รปูแบบการอยูอ่าศยัของนกัเรยีนนกัเรยีนที่อยูใ่นครวัเรอืนสถาบนั 

(4)	การให้ความช่วยเหลอืของครวัเรอืนสถาบนั

(5) รายจ่ายเฉลี่ยในการดูแลนกัเรยีนในครวัเรอืนสถาบนั

(6)	จ�ำนวนนกัเรยีนที่ครวัเรอืนสถาบนัดูแล ช่วยเหลอื

(7)	 รายรบัจากการสนบัสนนุ/การบรจิาค ทั้งในรปูแบบเงนิและสิ่งของ

(8)	ที่ดนิใช้ประโยชน์ / อาคาร / ยานพาหนะที่ใช้งานได้

(9)	ความประสงค์รบัเงนิอดุหนนุจาก กสศ. และ ความสามารถใน

การปฏบิตัติามเงื่อนไขเงนิอดุหนนุของครวัเรอืนสถาบนั 

	 นอกจากนี้ ยงัอาศยัข้อมูลอื่น ๆ ประกอบ อาท ิสถานภาพครอบครวั 

ภาพถ่ายสภาพครวัเรอืนสถาบนั ข้อมลูที่ตั้งครวัเรอืนสถาบนั ข้อมลูเศรษฐกจิ

และสงัคมระดบัต�ำบล/หมู่บ้าน มาพจิารณาประกอบ
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การประมวลผลการคัดกรองด้วยวิธีการวัดรายได้ทางอ้อม 
(Proxy Means Test : PMT)

	 ข้อมูลรายได้และสถานะครัวเรือนจากผลการคัดกรองทั้งสองรูปแบบ

จะน�ำมาประมวลผลด้วยวธิกีารวดัรายได้ทางอ้อม (Proxy Means Test : PMT) 

โดย ค่าน�้ำหนักคะแนนความยากจนของครัวเรือน 1 จะมีค่าแตกต่างกัน 

ค่าน�้ำหนักที่ได้จะถูกน�ำมาแปลงเป็นระดับค่าคะแนนความยากจน ซึ่ง

สามารถแบ่งระดบัออกเป็น 3 ระดบั ดงันี้ 

	 1. ระดบัยากจนน้อย (Near Poor) ค่าคะแนนอยู่ระหว่าง 1 ถงึ 39  

	 2. ระดบัยากจน (Poor) ค่าคะแนนอยู่ระหว่าง 40 ถงึ 49  

	 3.	ระดบัยากจนพเิศษ (Extremely Poor)  ค่าคะแนนอยู่ระหว่าง 50 

ถงึ 100 

	 ทั้งนี้การคัดกรองความยากจนของ กสศ. เป็นการประมวลผลโดย 

ใช้ข้อมูลทางสถิติจากการเรียงระดับคะแนนผลการคัดกรองของนักเรียน

ยากจนทั่วประเทศ ซึ่งการได้รบัจดัสรรเงนิทนุเสมอภาคนั้น นกัเรยีนต้องผ่าน

การคดักรอง PMT อยูใ่นระดบัยากจนพเิศษ (Extremely Poor) ซึ่งเป็นไปตาม

ล�ำดบัของค่าคะแนนความยากจนที่ กสศ.ก�ำหนด ทั้งนี้หากจ�ำนวนนกัเรยีน

ยากจนมจี�ำนวนเพิ่มสูงจากค่าเป้าหมาย กสศ. จะใช้กรอบงบประมาณที่ได้

รบัการจดัสรรประจ�ำปีมาประกอบการพจิารณาด้วย

1 ค่าคะแนนความยากจน  แสดงค่าสมัประสทิธิ์ของความสมัพนัธ์ระหว่างรายได้เฉลี่ย
และลักษณะของครัวเรือนรายตัวแปรแปลงเป็นคะแนน 0-100 เรียงจากยากจนน้อย 
ยากจน และยากจนพเิศษ ซึ่งได้รบัการพฒันาปรบัปรงุจากการด�ำเนนิงานปีการศกึษา 
2564  โดยคณะนกัวจิยั มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์
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	 การบนัทกึข้อมูลรายได้ และข้อมูลสถานะครวัเรอืนเพื่อประกอบการ

พจิารณาการคดักรองนกัเรยีนยากจน ให้มกีารรบัรองความถูกต้องของข้อมูล

โดย 3 ฝ่ายดงัต่อไปนี้

	 1)	ผู้ปกครองของนกัเรยีน

	 2)	ผู้อ�ำนวยการสถานศกึษา

	 3)	เจ้าหน้าที่ของรฐั 

	 ส�ำหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้เป็นไปตามประกาศส�ำนักงานกองทุน

เพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา เรื่องหลักเกณฑ์การจัดให้มีการรับรอง

ข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

รายละเอยีดดงันี้

(1)	 การรับรองข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาส ให้ 

ผูด้�ำเนนิโครงการจดัให้เจ้าหน้าที่ของรฐัในต�ำบลที่กลุม่เป้าหมาย

ที่ขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่ดังต่อไปนี้

เป็นผูร้บัรอง ได้แก่ ข้าราชการปกครองส่วนท้องถิ่นผูด้�ำรงต�ำแหน่ง

ไม่ต�่ำกว่าระดบัช�ำนาญงานหรอืช�ำนาญการ หรอืเทยีบเท่า

	 (2)	ก�ำนนั ผู้ใหญ่บ้านและผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน

	 (3)	ผู้บรหิารท้องถิ่น หรอืสมาชกิสภาท้องถิ่น

การรับรองข้อมูล
โดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ

1.6
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	 ส�ำหรับ สังกัดส�ำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน	

	 (สพฐ.) และส�ำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน	

	 (สช.)

(4)	 ข้าราชการกระทรวงศกึษาธกิาร หรอื เจ้าหน้าที่ส�ำนกังานเขตพื้นที่

การศกึษา (กรณสีถานศกึษาสงักดักระทรวงศกึษาธกิาร) ผู้ด�ำรง

ต�ำแหน่งไม่ต�่ำกว่าระดบัช�ำนาญการ หรอืเทยีบเท่า

ส�ำหรับ สงักัด ตชด

(5)	 ข้าราชการต�ำรวจ สังกัดกองก�ำกับการต�ำรวจตระเวนชายแดน 

(กรณโีรงเรยีนต�ำรวจตระเวนชายแดน) ผูด้�ำรงต�ำแหน่งชั้นสญัญา

บตัรตั้งแต่ยศร้อยต�ำรวจเอกขึ้นไป

ส�ำหรับ สงักัด กทม.

(6)	 ข้าราชการกระทรวงศกึษาธกิาร หรอื เจ้าหน้าที่ส�ำนกัการศกึษา 

หรือเจ้าหน้าที่เขตพื้นที่กรุงเทพมหานครที่สถานศึกษาสังกัด 

(ผู้ด�ำรงต�ำแหน่งไม่ต�่ำกว่าระดบัช�ำนาญการหรอืเทยีบเท่า) 

	 กสศ. ก�ำหนดให้เจ้าหน้าที่ของรฐัตามข้อ (3) เป็นผู้รบัรองข้อมูลของ

นักเรียนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสได้ ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐเป็น 

ผูร้บัรองและลงลายมอืชื่อในแบบรบัรองและระบเุลขประจ�ำตวัประชาชนของ

เจ้าหน้าที่รฐั ซึ่งอาจกระท�ำในรูปของข้อมูลอเิลก็ทรอนกิส์กไ็ด้

เพิ่มเติม



ส่วนที่ 2 

บทบาทหน้าที่
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	 เพื่อให้การด�ำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการจ�ำเป็น 

ต้องอาศัยความร่วมมือจากหน่วยงานต้นสังกัด หน่วยก�ำกับติดตาม และ

สถานศึกษา ซึ่ง กสศ. ได้มีการจัดท�ำบันทึกข้อตกลงความร่วมมือกับ 

หน่วยงานจดัการศกึษา 5 สงักดั ได้แก่ ส�ำนกังานคณะกรรมการการศกึษา

ขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) กระทรวงศกึษาธกิาร ,กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น 

(สถ.) กองบัญชาการต�ำรวจตระเวนชายแดน (บช.ตชด.) ส�ำนักงาน 

คณะกรรมการส่งเสรมิการศกึษาเอกชน (สช.) และกรงุเทพมหานคร โดยมี

วตัถปุระสงค์เพื่อให้เกดิกลไกการท�ำงาน และการช่วยเหลอืนกัเรยีนร่วมกนั

ทกุระดบัที่เป็นรูปธรรม 

	 ในส่วนที่ 2 ของคู่มือฉบับนี้จึงเป็นการอธิบายบทบาทหน้าที่ของ 

ผู้เกี่ยวข้อง ตั้งแต่ระดบัสถานศกึษา คณะกรรมการสถานศกึษา และระดบั

หน่วยก�ำกบัตดิตาม โดยมุง่หวงัให้มคีวามเข้าใจในบทบาทหน้าที่การท�ำงาน

เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานได้ถูกต้อง และเป็นประโยชน์สูงสุดแก่นักเรียน 

โดยแบ่งบทบาทหน้าที่ออกเป็น 5 บทบาท ดงันี้

	 1)	บทบาทของครูประจ�ำชั้น /ครูคดักรอง

	 2)	บทบาทของครูแอดมนิ

	 3)	บทบาทของผู้อ�ำนวยการสถานศกึษา

	 4)	บทบาทของคณะกรรมการสถานศกึษา

	 5)	บทบาทของหน่วยก�ำกบัตดิตาม 

บทบาทหน้าที่ ระดับสถานศึกษา
คณะกรรมการสถานศึกษา
และหน่วยกำ�กับติดตาม
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บทบาท

1.	 ตรวจสอบข้อมูล
นักเรียน/ผู้ปกครอง 
ในระบบ (นักเรียน 
กลุ่มต่อเนื่อง)

2.	 การคัดกรองความ
ยากจนและรับรอง
ข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่รัฐ

แบบ นร./กสศ.01

1)	 ครูประจ�ำชั้นตรวจสอบและยืนยันข้อมูล
นักเรียน /ผู้ปกครอง หากมีการปรับ
เปลี่ยนให้ด�ำเนินการบันทึกเปลี่ยนแปลง
ข้อมูลในระบบคัดกรองนักเรียน 
ทุนเสมอภาค ให้ถูกต้อง 

1)	 ลงพื้นที่เยี่ยมบ้านหรือสอบถามข้อมูล
จากผู้ปกครองผ่านช่องทางการสื่อสาร
ออนไลน์ เพื่อบันทึกข้อมูลแบบขอรับเงิน
อุดหนุนนักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.
01) ให้เสร็จสมบูรณ์ โดยด�ำเนินการ 
เก็บข้อมูล คัดกรองความยากจน ได้แก่  
ข้อมูลสมาชิกครัวเรือนและรายได้ของ
สมาชิกครัวเรือน,  สถานะของครัวเรือน 
8 ด้าน พร้อมทั้งถ่ายภาพที่พักอาศัย 
ทั้งภายในและภายนอก และเช็คอิน 
พิกัดบ้าน

2)	 น�ำข้อมูลการคัดกรองความยากจนที่
บันทึกเสร็จสิ้นแล้ว(จากแบบ นร./กสศ.
01) ให้นักเรียนและ/หรือผู้ปกครอง 
รับรองข้อมูล และรับทราบและยินยอม 
ให้มีการเก็บรวบรวม ใช้ เปิดเผย 
เผยแพร่ หรือกระท�ำการใดต่อข้อมูล 
ส่วนบุคคลดังกล่าว ซึ่ง กสศ. ได้กระท�ำ
โดยชอบด้วยกฎหมายเพื่อการ 
ด�ำเนินงานตาม พ.ร.บ. กองทุน 
เพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา 
พ.ศ. 2561 

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการด�ำเนินงาน
ของครูประจ�ำชั้น/ครูคัดกรอง

1. บทบาทของครูประจ�ำชั้น / ครูคัดกรอง
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2.	 การคัดกรองความ
ยากจนและรับรอง
ข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่รัฐ

3.	 การเปิดบัญชีพร้อม
เพย์ให้กับนักเรียน 
ที่ผ่านเกณฑ์ยากจน
พิเศษ 
(ยกเว้นสังกัด ตชด.)

การเปิดบัญชี
พร้อมเพย์

3)	 น�ำแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน 
(แบบ นร./กสศ.01) ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ตามประกาศของ กสศ. “รับรองสถานะ
ครัวเรือนของนักเรียนว่ามีความยากจน
หรือด้อยโอกาสจริง”

4)	  ครูผู้เยี่ยมบ้านหรือส�ำรวจข้อมูล 
ลงลายมือชื่อเพื่อเป็นหลักฐานตามแบบ
ขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน 
(แบบ นร./กสศ.01)

1)	 พิมพ์ใบขอเปิดบัญชีจากระบบคัดกรอง
นักเรียนทุนเสมอภาค ได้ 3 ธนาคาร 
ประกอบด้วย ธนาคารกรุงไทย ธนาคาร
ออมสิน และธนาคารเพื่อการเกษตร 
และสหกรณ์การเกษตร(ธกส.) และ
สามารถเปิดบัญชี 0 บาทได้

2)	  แจ้งนักเรียนและผู้ปกครอง ให้เตรียม
บัตรประจ�ำตัวประชาชนของนักเรียนทุน
เสมอภาค พร้อมใบขอเปิดบัญชีจาก
ระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค 
เพื่อด�ำเนินการเปิดบัญชีธนาคารและ
สมัครบริการพร้อมเพย์กับธนาคาร 

3)	 นักเรียนทุนเสมอภาคน�ำเอกสารขอ 
เปิดบัญชีในส่วนที่ธนาคารรับรองการ
เปิดบัญชี น�ำส่งให้สถานศึกษาเพื่อบันทึก
ข้อมูลการเปิดบัญชีที่สมบูรณ์ผ่านระบบ
คัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค

4)	 นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ่มต่อเนื่อง 
ที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก กสศ. กรณีที่
นักเรียนต้องการเปลี่ยนช่องทาง 
การรับเงินให้สถานศึกษาด�ำเนินการ 
แจ้งเปลี่ยนช่องทางการรับเงินและเพิ่มเติม
ข้อมูลการเปิดบัญชีธนาคาร ตามระยะ
เวลาที่ปฏิทินการด�ำเนินงานก�ำหนด 

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการด�ำเนินงาน
ของครูประจ�ำชั้น/ครูคัดกรอง
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3.	 การเปิดบัญชีพร้อม
เพย์ให้กับนักเรียน 
ที่ผ่านเกณฑ์ยากจน
พิเศษ 
(ยกเว้นสังกัด ตชด.)

5)	 นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ่มใหม่ สามารถ
ด�ำเนินการเปิดบัญชีธนาคารได้หลังจาก
ที่ กสศ. ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ผ่าน
เกณฑ์ยากจนพิเศษแล้วเท่านั้น และ 
สถานศึกษาด�ำเนินการแจ้งช่องทาง 
การรับเงินผ่านกระบวนการรับรอง 
ผลการพิจารณาของคณะกรรมการ
สถานศึกษา (นร./กสศ.05)

6)	 กรณีนักเรียนทุนเสมอภาคมีบัญชีพร้อม
เพย์อยู่แล้ว แต่ไม่ใช่บัญชีธนาคาร 
กรุงไทย ออมสิน หรือ ธกส. สามารถ
เลือกด�ำเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้
- 	 รูปแบบที่ 1 เลือกรับเงินสดผ่านบัญชี

สถานศึกษา และด�ำเนินการตาม 
หลักเกณฑ์ที่ กสศ. ก�ำหนด 

- 	 รูปแบบที่ 2 แจ้งยกเลิกบัญชีพร้อม
เพย์เดิม และด�ำเนินการเปิดบัญชี
พร้อมเพย์กับ ธนาคารกรุงไทย 
ธนาคารออมสิน หรือ ธนาคาร ธกส. 

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการด�ำเนินงาน
ของครูประจ�ำชั้น/ครูคัดกรอง

4.	 การแจ้งผลการ
จัดสรรเงินอุดหนุนฯ 
แก่ผู้ปกครอง 

แบบ นร./กสศ.08 เมื่อทราบผลการด�ำเนินการจัดสรรเงิน
อุดหนุนแบบมีเงื่อนไขของ กสศ. จาก 
ผู้ดูแลระบบคัดกรอง (Admin โรงเรียน) 
ให้ด�ำเนินการแจ้งผลการรับเงินอุดหนุน
นักเรียนทุนเสมอภาค (แบบ นร./กสศ.08) 
ไปยังผู้ปกครองนักเรียนทุนเสมอภาค 
โดยมีการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 
3 ช่องทาง คือ 
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4.	 การแจ้งผลการ
จัดสรรเงินอุดหนุนฯ 
แก่ผู้ปกครอง 

5.	 การจัดสรรเงิน 
อุดหนุนฯแก่นักเรียน 
ที่รับเงินสดผ่าน 
สถานศึกษา

6.	 การบันทึกเงื่อนไข 
การรับทุน

แบบ นร./กสศ.08

แบบรายงาน
การจัดสรรเงิน
อุดหนุนแบบ
มีเงื่อนไข ส�ำหรับ
ครูประจ�ำชั้น

1)	ผ่านบัญชีธนาคารพร้อมเพย์ที่ผูกกับ
เลขประจ�ำตัวประชาชนของนักเรียน
ทุนเสมอภาค 

2)	ผ่านบัญชีธนาคารพร้อมเพย์ที่ผูกกับ
เลขประจ�ำตัวประชาชนของผู้ปกครอง
นักเรียนทุนเสมอภาค และ 

3)	ผ่านบัญชีธนาคารของสถานศึกษา 
กรณีนักเรียนขอรับเป็นเงินสด

1.	 นัดหมายเวลาในการมารับเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไข รวมทั้งเบิกจ่ายเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไขให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค 

2.	 จัดท�ำเอกสารตามรายละเอียดแบบ 
หลักฐานการจ่ายเงินนักเรียนยากจน
พิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอ
ภาค) พร้อมลงลายมือชื่อผู้รับเงิน 
ถ่ายรูปหลักฐานการจ่ายเงิน และ 
ด�ำเนินการบันทึกข้อมูลแบบรายงาน 
การจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 
ส�ำหรับครูประจ�ำชั้น ผ่านระบบ 
สารสนเทศฯ

บันทึกการมาเรียน และน�้ำหนัก-ส่วนสูง 
ของ “นักเรียนทุนเสมอภาค” ลงในระบบ 
คัดกรองทุนเสมอภาค

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการด�ำเนินงาน
ของครูประจ�ำชั้น/ครูคัดกรอง



33

บทบาท

1.	 ติดตามสนับสนุน 
การคัดกรองความ
ยากจนของ 
ครูประจ�ำชั้น/ 
ครูคัดกรอง

3.	 เปิดบัญชีสถานศึกษา
เพื่อรับจัดสรร 
เงินอุดหนุนฯ	

2.	 จัดการประชุม 
คณะกรรมการ 
สถานศึกษา 

แบบนร./กสศ.01

แบบนร./กสศ.05

แบบ นร./กสศ.05

1)	 ด�ำเนินการติดตามการบันทึกข้อมูล 
แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน 
(แบบ นร./กสศ.01) ของครูคัดกรอง/ 
ครูประจ�ำชั้น 

2)	 สื่อสารสร้างความเข้าใจแนวทาง 
และปฏิทินการด�ำเนินงานโครงการ 
แก่ครูประจ�ำชั้น ผู้อ�ำนวยการสถาน
ศึกษา คณะกรรมการสถานศึกษา 
และผู้ปกครอง

 1)	ด�ำเนินการเปิดบัญชีสถานศึกษา 
เพื่อเตรียมรับจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ของ 
กสศ. โดยมีรายละเอียดส�ำคัญดังนี้
-	 เปิดบัญชีออมทรัพย์ ธนาคาร 

กรุงไทย/ธนาคารออมสิน/ธนาคาร
เพื่อการเกษตรและสหกรณ์
การเกษตร(ธกส.)

-	 ผู้มีอ�ำนาจเบิกจ่ายประกอบด้วย 
ผู้อ�ำนวยการสถานศึกษา และ 
ครูผู้เกี่ยวข้องจ�ำนวน 2 ท่าน

-	 ใช้ชื่อบัญชีว่า “โรงเรียน (ระบุชื่อ
โรงเรียน) เพื่อขอรับเงินอุดหนุน 
กสศ.”

เมื่อ กสศ. ประกาศรายชื่อนักเรียน 
ที่ผ่านเกณฑ์ “ยากจนพิเศษ” ให้สถานศึกษา
ด�ำเนินการจัดประชุมคณะกรรมการ 
สถานศึกษาเพื่อรับรองผลการพิจารณา
เพื่อขอรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 
และแจ้งช่องทางการรับเงินของนักเรียน 
กลุ่มใหม่ (แบบ นร./กสศ.05) 

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการด�ำเนินงานของผู้ดูแล
ระบบคัดกรอง (admin โรงเรียน)

2. บทบาทผู้ดูแลระบบคัดกรอง (Admin โรงเรียน)
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3.	 เปิดบัญชีสถานศึกษา
เพื่อรับจัดสรร 
เงินอุดหนุนฯ	

5.	 ติดตามการจัดสรร
เงินสดผ่าน 
สถานศึกษาของ 
ครูประจ�ำชั้น

4.	 ตรวจสอบสถานะ 
การโอนเงิน	

แบบ นร./กสศ.08

2)	 บันทึกข้อมูลชื่อบัญชี เลขบัญชี และ 
รูปถ่ายหน้าสมุดบัญชีลงใน 
ระบบสารสนเทศฯ 

3)	 กรณีมีการเปลี่ยนแปลงผู้มีอ�ำนาจ 
ลงนาม ให้แจ้งเปลี่ยนชื่อผู้มีอ�ำนาจ 
ลงนามกับธนาคารโดยไม่ต้องเปิดบัญชี
ใหม่

4)	 กรณีมีการเปลี่ยนปิดบัญชีหรือเปลี่ยน
บัญชีใหม่ ให้ด�ำเนินการท�ำหนังสือ 
แจ้ง กสศ. ก่อนปิดระบบตามรอบ 
การบันทึกแบบ นร./กสศ.05 โดยด่วน

กรณีนักเรียนขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา 
ให้ด�ำเนินการติดตามแบบรายงานการ
จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขส�ำหรับครู
ประจ�ำชั้นในการจัดสรรเงินอุดหนุน 
แบบมีเงื่อนไข ให้ครบถ้วน ถูกต้องและ 
ตรวจสอบได้ และท�ำการบันทึกข้อมูล 
ในระบบสารสนเทศด้วย

เมื่อ กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 
“นักเรียนทุนเสมอภาค” ทั้ง 3 ช่องทาง 
(ตามหลักเกณฑ์ที่ กสศ. ก�ำหนด)  
ให้ด�ำเนินการตรวจสอบสถานะการโอนเงิน
ผ่านระบบคัดกรองทุนเสมอภาค เพื่อแจ้ง
ข้อมูลไปยังครูประจ�ำชั้น และเตรียมการ 
แจ้งผลการจัดสรรเงินอุดหนุนไปยัง 
นักเรียนทุนเสมอภาค/ผู้ปกครอง 
(แบบ นร./กสศ.08)

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการด�ำเนินงานของผู้ดูแล
ระบบคัดกรอง (admin โรงเรียน)
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6.	 ตรวจสอบการจัดสรร
เงินของโรงเรียนและ
คืนเงินอุดหนนุนผ่าน 
Bill Payment

7.	 ติดตามการบันทึก
เงื่อนไขการรับทุน 
ของครูประจ�ำชั้น 

แบบรายงาน 
การจัดสรรเงิน
อุดหนุนแบบมี
เงื่อนไข ส�ำหรับ 
Admin โรงเรียน

1.	 ตรวจสอบข้อมูลแบบรายงานการจัดสรร
เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ส�ำหรับแอดมิน
โรงเรียน เพื่อด�ำเนินการคืนเงินอุดหนุน 
ที่ไม่สามารถจ่ายได้ 

2.	 กรณีที่มีการคืนเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 
ให้ด�ำเนินการผ่านระบบคัดกรอง 
ทุนเสมอภาคตามหลักเกณฑ์เงื่อนไข 
และวิธีการที่ กสศ. ก�ำหนด 
โดยพิมพ์ QR code/Barcode 
เพื่อด�ำเนินการคืนเงินได้  
2 รูปแบบ 
-	 รูปแบบที่ 1 ช�ำระเงินผ่านบัญชี

ธนาคาร Mobile application ของ 
ทุกธนาคาร  

-	 รูปแบบที่ 2 ช�ำระเงินที่เคาน์เตอร์
ธนาคารกรุงไทยทุกสาขาเท่านั้น  

	 สามารถดูรายละเอียดได้ในบทที่ 3 

ด�ำเนินการติดตามการบันทึกเงื่อนไข 
การรับทุน 2 เงื่อนไข ได้แก่ การมาเรียน และ 
น�้ำหนัก-ส่วนสูง ในระดับชั้นเรียนของ 
ครูประจ�ำชั้นให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน 
ตามแนวทางการบันทึกของ กสศ.

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการด�ำเนินงานของผู้ดูแล
ระบบคัดกรอง (admin โรงเรียน)
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1.	 บริหาร มอบหมาย
งาน และช่วยสนับสนุน
การด�ำเนินงาน 
แก่ผู้เกี่ยวข้องฯ 	

2.	 จัดการประชุมคณะ
กรรมการสถานศึกษา	
	

1)	 มอบหมายเจ้าหน้าที่หรือครูที่เกี่ยวข้อง 
ในการด�ำเนินงาน เป็น “ผู้ดูแลระบบ 
คัดกรอง (Admin)” เพื่อท�ำหน้าที่ในการ
ดูแลระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค 
และด�ำเนินการเป็นผู้ประสานงาน 
ทั้งเรื่อง การสื่อสารกับครูประจ�ำชั้น 
ในส่วนของการเยี่ยมบ้าน การบันทึก
ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับสถานศึกษา และ 
การประสานงานกับ กสศ. 

2)	 มอบหมายผู้รับผิดชอบการด�ำเนินการ 
ที่เกี่ยวข้องในส่วนของการบริหารจัดการ
งบประมาณและการด�ำเนินงานที่
เกี่ยวข้อง คือ เจ้าหน้าที่การเงิน บัญชี 
ของสถานศึกษา เพื่อด�ำเนินการให้เป็นไป
ตามระเบียบการเงินการบัญชีของ 
หน่วยงานต้นสังกัด และตามแนวทาง 
ที่ กสศ. ก�ำหนด 

3)	 ตรวจสอบและรับรองข้อมูลการคัดกรอง
จากแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียน
ยากจน (แบบ นร./กสศ.01) ที่คร ู
คัดกรองหรือครูประจ�ำชั้นด�ำเนินการ
เสร็จสิ้น

อ�ำนวยความสะดวกให้เกิดการประชุม 
คณะกรรมการสถานศึกษาเพื่อรับรอง 
ผลการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคที่
ผ่านเกณฑ์ “ยากจนพิเศษ” โดยจัดตั้ง 
คณะกรรมการสถานศึกษา

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการด�ำเนินงาน
ของผู้อ�ำนวยการสถานศึกษา

3.  บทบาทผู้อ�ำนวยการสถานศึกษา
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2.	 จัดการประชุมคณะ
กรรมการสถานศึกษา	
	

•	 คณะกรรมสถานศึกษาประกอบด้วย 
ผู้แทน 5 ฝ่าย ดังนี้  (1) ประธานคณะ
กรรมการสถานศึกษา (2) ผู้แทนชุมชน 
(3) ผู้แทนผู้ปกครอง (4) ผู้อ�ำนวยการ
สถานศึกษา (5) ผู้แทนครูที่รับผิดชอบ
การคัดกรอง และสามารถเพิ่มผู้แทน
ชุมชนได้หากมีส่วนช่วยให้เกิด
ประสิทธิภาพในการพิจารณา 

•	 สามารถเลือกรูปแบบการจัดประชุม 
ดังกล่าวได้ 2 รูปแบบ คือ  1) ด�ำเนินการ
ประชุมปกติ  2) ด�ำเนินการประชุม 
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (อ้างอิงตาม 
พระราชก�ำหนด ว่าด้วยการประชุม 
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2563)

หากประธานคณะกรรมการสถานศึกษา 
ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ ให้ประธาน 
มอบหมาย ให้ รองประธานคณะกรรมการ
สถานศึกษา เป็นประธานการประชุมแทนได้

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการด�ำเนินงาน
ของผู้อ�ำนวยการสถานศึกษา

แบบ นร./กสศ.05
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ประชุมคณะกรรมการ
สถานศึกษาเพื่อรับรอง
ผลการพิจารณา 
เพื่อรับเงินอุดหนุน 
แบบมีเงื่อนไข

แบบ นร./กสศ.05 เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการ 
สถานศึกษา มีเป้าหมายเพื่อสร้าง
กระบวนการมีส่วนร่วมในการตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลการคัดกรอง 
ความยากจน (แบบ นร./กสศ.01) และข้อมูล
สถานะครัวเรือนที่เป็นปัจจุบันเพื่อให้ข้อมูล 
มีความสอดคล้องกับสภาพความเป็นจริง  
มีบทบาทที่จะต้องพิจารณาข้อมูลดังต่อไปนี้
1.	 รับรองผลการคัดกรองนักเรียนทุน 

เสมอภาค ที่ผ่านเกณฑ์ “ยากจนพิเศษ” 
และข้อมูลนักเรียนทุนเสมอภาค 
รายละเอียดตามแบบขอรับเงินอุดหนุน
นักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01)

2.	 กรณีที่คณะกรรมการสถานศึกษา
พิจารณาแล้วแต่ไม่เห็นด้วยกับ 
ผลการคัดกรองความยากจน อาทิเช่น 
นักเรียนไม่ได้มีความยากจนตามเกณฑ์  
หรือข้อมูลนักเรียนไม่ถูกต้อง 
ให้ระบุเหตุผลประกอบที่ชัดเจน 
และสามารถตรวจสอบได้

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการด�ำเนินงาน
ของคณะกรรมการสถานศึกษา

4.  บทบาทคณะกรรมการสถานศึกษา
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1.	 แจ้งปฏิทินและสร้าง
ความเข้าใจในแนวทาง
การด�ำเนินงานแก่
สถานศึกษาในสังกัด

2.	 ก�ำกับติดตาม 
และสนับสนุน 
การด�ำเนินงาน 
ของสถานศึกษา

ปฏิทิน/คู่มือ
การด�ำเนินงาน
โครงการฯ
ของ กสศ.	

1)	 ประชาสัมพันธ์ปฏิทินและคู่มือ 
การด�ำเนินงานโครงการจัดสรร 
เงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษ 
แบบมีเงื่อนไข (ทุนเสมอภาค) 
แก่สถานศึกษาทราบ

2)	 จัดประชุมให้ความรู้และสร้างความเข้าใจ
เกี่ยวกับขั้นตอนการด�ำเนินงานของ
โครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียน
ยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 
(ด้านกระบวนการและการใช้ระบบ
สารสนเทศ)

ติดตามการด�ำเนินงานของสถานศึกษาให้มี
ความถูกต้อง ครบถ้วน ผ่านระบบ
สารสนเทศ ประกอบด้วย การคัดกรอง
นักเรียนยากจนของสถานศึกษาและรับรอง
ข้อมูลของคณะกรรมการสถานศึกษา 
ติดตามการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนของ 
สถานศึกษา ติดตามผลการบันทึกการ 
มาเรียนหรือน�้ำหนัก ส่วนสูง ให้ถูกต้องและ
เป็นไปตามปฏิทินแนวทางการด�ำเนินงาน
ของ กสศ.

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการด�ำเนินงาน
ของคณะกรรมการสถานศึกษา

5. บทบาทหน่วยก�ำกับติดตาม
     และสนับสนุนการด�ำเนินงานของสถานศึกษา
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บทบาท

3.	 การลงพื้นที่สุ่ม
ติดตาม

4.	 ตรวจสอบ 
ข้อร้องเรียน		

สุ่มลงพื้นที่ติดตามผลการด�ำเนินงานตาม
กระบวนการคัดกรองการจ่ายเงินให้กับ
นักเรียนทุนเสมอภาคและการเบิกจ่ายตาม
แผน/ผลการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษาให้แก่ 
กสศ.

กรณีมีการร้องเรียน หน่วยก�ำกับติดตามจะ
ต้องลงพื้นที่ตรวจสอบสถานศึกษาในสังกัด 
และปฏิบัติตามแนวทางการรับเรื่องร้องเรียน
ตาม คู่มือสนับสนุนการด�ำเนินงานติดตาม
สถานศึกษาโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนฯ

แบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวข้อง

รายละเอียดการด�ำเนินงาน
ของคณะกรรมการสถานศึกษา



ส่วนที่ 3 

ขั้นตอนการ
ดำ�เนินงานโครงการ
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3.1

บันทึกข้อมูล
นร./กสศ.01 ในระบบ
คัดกรองทุนเสมอภาค
ภายในระยะเวลาที่
กสศ. ก�ำหนด

 ลงพื้นที่เยี่ยมบ้าน/
ออนไลน์ สอบถาม
ข้อมูลตามแบบนร./
กสศ.01 และถ่ายภาพ
บ้าน นร. ภายใน-นอก

ให้ผู้ปกครองลงชื่อ
รับรองข้อมูล และ
รับทราบยินยอม
การใช้ข้อมูล
โดยกสศ.

น�ำเข้าข้อมูล
ผ่านระบบ
ต้นสังกัด

ให้เจ้าหน้าที่รัฐ
รับรองข้อมูล
แบบ นร./กสศ.01

6. 

3. 

4. 

1. 

5. 

2. 
สมัครขอรับ
เงินอุดหนุนในระบบ
คัดกรอง
ทุนเสมอภาค

ขั้นตอนการคัดกรอง
และรับรองข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่รัฐ
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	 การน�ำเข้าข้อมูลรายชื่อนักเรียนเข้าสู่
	 ระบบการคัดกรองนักเรียนยากจน

	 1.1 ส�ำหรบัสถานศกึษา สงักดั ส�ำนกังานคณะกรรมการการศกึษา 

ขั้นพื้นฐาน (สพฐ.)ครูคัดกรองหรือครูประจ�ำชั้น ส�ำรวจรายชื่อนักเรียน 

ในชั้นเรยีนที่มสีภาพความยากจนและ/หรอืความด้อยโอกาส รวมทั้งประเมนิ

รายได้เฉลี่ยของสมาชิกในครัวเรือน ไม่เกิน 3,000 บาทต่อคนต่อเดือน 

จากนั้นด�ำเนินการเลือกประเภทความด้อยโอกาส “ยากจน” ผ่านระบบ 

การจดัเกบ็ข้อมลูนกัเรยีนรายบคุคล (Data Management Center: DMC) ของ

ต้นสงักดั 

 	 1.2 ส�ำหรบัสถานศกึษา สงักดั องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) 

กองบญัชาการต�ำรวจตระเวนชายแดน (บช.ตชด.) ส�ำนกังานคณะกรรมการ

ส่งเสริมการศึกษาเอกชน (สช.) และกรุงเทพมหานคร (กทม.) ครูคัดกรอง

หรือประจ�ำชั้นส�ำรวจรายชื่อนักเรียนในชั้นเรียนที่มีสภาพความยากจนและ/

หรือความด้อยโอกาส รวมทั้งประเมินรายได้เฉลี่ยของสมาชิกในครัวเรือน 

ไม่เกนิ 3,000 บาทต่อคนต่อเดอืน จากนั้นด�ำเนนิการเลอืก “รายชื่อนกัเรยีน” 

ผ่านระบบคดักรองทนุเสมอภาคของแต่ละสงักดั

	 ครูคัดกรองหรือครูประจ�ำช้ันด�ำเนินการสมัครขรับเงินอุดหนุน 

	 แบบมเีง่ือนไข ตามแบบขอรบัเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจน (แบบ นร./ 

	 กสศ.01) ผ่านระบบ/ระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคของแต่ละ 

	 สงักดั

	 ครูคัดกรองหรือครูประจ�ำชั้นนัดหมายกับผู้ปกครองนักเรียน 

	 เพือ่ลงเย่ียมบ้านหรอืสอบถามข้อมลูครวัเรอืนจากผูป้กครองผ่านทาง 

	 โทรศพัท์หรอืช่องทางออนไลน์

1

2

3
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	 ครูคัดกรองหรือครูประจ�ำชั้น สอบถามข้อมูลผู้ปกครอง ข้อมูล 

	 สมาชกิครวัเรอืนและรายได้สมาชกิครวัเรอืน สถานะครวัเรอืน 8 ด้าน  

	 ตามแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01) 

	 รวมถึงบันทึกภาพถ่าย โดยสามารถเลือกจัดเก็บผ่านแอพพลิเคชั่น  

	 หรอืกระดาษแล้วน�ำมาบนัทกึข้อมูลผ่านระบบกไ็ด้

	 ครูคัดกรองหรือครูประจ�ำช้ัน ตรวจสอบ และบันทึกข้อมูลให้มี 

	 ความครบถ้วน ถูกต้องก่อนให้ผู้ปกครองลงนามรบัรองข้อมลูและ 

	 รับทราบการเก็บรวบรวม ใช้ เปิดเผย เผยแพร่ หรือกระท�ำการใด 

	 ต่อข้อมูลส่วนบคุคลดงักล่าว กสศ. ได้กระท�ำโดยชอบด้วยกฎหมาย 

	 เพื่อการด�ำเนินงานตาม พ.ร.บ. กองทุนเพื่อความเสมอภาคทาง 

	 การศกึษา พ.ศ. 2561 

	 ครูคัดกรองหรือครูประจ�ำชั้น น�ำข้อมูลแบบขอรับเงินอุดหนุน 

	 นักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01) ให้เจ้าหน้าทีข่องรฐัรบัรองว่า 

	 นักเรียนอาศัยอยู่ในครัวเรือนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาส 

	 จรงิ

การบันทึกภาพถ่าย
	 ส�ำหรบัการถ่ายภาพที่พกัอาศยัของนกัเรยีนปัจจบุนั จ�ำนวน 2 ภาพ 

ประกอบด้วย

	 ภาพที่  1 ภาพถ่ายภายนอกที่พกัอาศยั ถ่ายให้เหน็องค์ประกอบของ

หลงัคาและฝาผนงัของที่พกัอาศยัทั้งหลงั

	 ภาพที่  2 ภาพถ่ายภายในที่พกัอาศยั ถ่ายให้เหน็องค์ประกอบของ

พื้นและบรเิวณภายในที่พกัอาศยั

4

5

6
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	 โดยการบนัทกึภาพถ่ายเป็นเพยีงการยนืยนัข้อมลูสภาพความเป็นอยู่ 

มไิด้เป็นตวัก�ำหนดสถานะความยากจนของนกัเรยีน ดงันั้นครสูามารถบนัทกึ

ภาพถ่ายที่พกัอาศยัตามสภาพจรงิ โดยไม่ต้องกงัวลว่าภาพถ่ายดงักล่าวจะ

ส่งผลต่อการไม่ได้รบัทนุของนกัเรยีน

	 หมายเหตุ : กรณไีม่สามารถถ่ายภาพได้ จากเงื่อนไขข้อจ�ำกดัด้าน

สถานที่หรือไม่ได้รับอนุญาตให้ถ่ายภาพ อนุโลมให้ถ่ายภาพนักเรียนคู่กับ

ป้ายชื่อสถานศกึษา และให้เลอืกสาเหตใุนระบบ

แผนภาพ: แสดงขั้นตอนการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค
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ค�ำอธิบายเพิ่มเติม
	 ที่เกี่ยวข้องกับการจัดท�ำแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (นร./

กสศ.01)

จ�ำนวนสมาชิกครัวเรือน : หมายถึง จ�ำนวนสมาชิกทั้งหมดของ 

ครวัเรอืน (มชีื่ออยู่ในทะเบยีนบ้านหรอืไม่กไ็ด้) ทั้งหมดที่อาศยัอยู่ใน

บ้านเดียวกัน จัดหา หรือใช้สิ่งอุปโภคบริโภคอันจ�ำเป็นแก่การ 

ครองชีพร่วมกัน โดยบุคคลเหล่านั้นอาจเป็นญาต ิ หรือไม่เป็นญาติ

ก็ได้ แต่ไม่นับสมาชิกที่ไปท�ำงานที่อื่นและไม่กลับมาพักนอนที่บ้าน 

นานเกนิ 3 เดอืน ในรอบ 12 เดอืนที่ผ่านมา (ระยะเวลานบัจากเดอืน

ก่อนสมัภาษณ์ย้อนหลงัไป 12 เดอืน เช่น เดอืนที่สมัภาษณค์อื เดอืน

มิถุนายน 2566 ในรอบ 12 เดือนที่ผ่านมา คือ เมษายน 2565 – 

พฤษภาคม 2566)

รายได้ของสมาชกิในครัวเรือน : หมายถงึ รายได้ของสมาชกิแต่ละ

คนต่อเดือน หากไม่มีรายได้ให้กรอก 0 บาท รายได้ของนักเรียน 

ไม่นับเป็นรายได้ของครัวเรือน กรณีที่สมาชิกในครัวเรือนมีรายได้ที่ 

ได้รบัมาจากสมาชกิที่ไปท�ำงานที่อื่นให้นบัด้วย เช่น เงนิที่ได้รบัจาก

ลูกหลานหรอืสาม/ีภรรยาที่ไปท�ำงานในเมอืงหรอืต่างประเทศ

รายได้ในครัวเรือน : หมายถงึ รายได้ของสมาชกิทกุคนในครวัเรอืน

รวมกนั

รายได้ในครัวเรือนเฉลี่ยต่อเดือน : กรณรีายได้บางประเภทมไิด้

เป็นรายได้ประจ�ำที่เข้ามาทุกเดือน ให้ค�ำนวณจากรายได้หลังหัก 

ค่าใช้จ่ายที่เป็นต้นทนุในการประกอบอาชพีทั้งปี หารด้วย 12 เดอืน 

อาทิเช่น รายได้จากการขายผลผลิตทางการเกษตร ให้หักต้นทุน 

ในการท�ำการเกษตรก่อน

1

2

3
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รายได้ในครัวเรือนเฉล่ียต่อคน : หมายถึง รายได้ของสมาชิก 

ทุกคนในครัวเรือนรวมกัน หารด้วยจ�ำนวนสมาชิกของครัวเรือน

ทั้งหมด

ความพิการ : หมายถงึ ผู้ที่มคีวามพกิารทางด้านร่างกายและด้าน

สตปิัญญา

ความพิการทางร่างกาย : หมายถึง ผู ้พิการทางการมองเห็น 

ทางการได้ยนิ ทางการสื่อความหมายและทางกายหรอืการเคลื่อนไหว

ความพกิารทางสตปัิญญา : หมายถงึ ผูพ้กิารทางจติใจหรอืพฤตกิรรม 

และทางสตปิัญญาและการเรยีนรู้

บิดามารดา : หมายถงึ บดิามารดาของเดก็ไม่ว่าจะสมรสกนัหรอืไม่

ผูป้กครอง : หมายถงึ บดิามารดา ผูอ้นบุาล ผูร้บับตุรบญุธรรม และ

ผูป้กครองตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย์ และให้หมายความ

รวมถึงพ่อเลี้ยงแม่เลี้ยง ผู้ปกครองสวัสดิภาพ นายจ้าง ตลอดจน

บคุคลอื่นซึ่งรบัเดก็ไว้ในความอปุการะเลี้ยงดหูรอืซึ่งเดก็อาศยัอยูด้่วย

พ่อ/แม่ เลีย้งเดีย่ว : หมายถงึ ครอบครวัที่พ่อหรอืแม่ต้องเลี้ยงดบูตุร

ที่ยงัไม่บรรลนุติภิาวะโดยล�ำพงั

สถานสงเคราะห์/ครัวเรือนสถาบัน : หมายถึง สถานที่ให้การ

อปุการะเลี้ยงดแูละพฒันาเดก็ที่จ�ำต้องได้รบัการสงเคราะห์ ซึ่งมจี�ำนวน

ตั้งแต่หกคนขึ้นไป เช่น องค์การศาสนา สถานสงเคราะห์ มูลนิธ ิ

เป็นต้น

5
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โรคเรื้อรัง : ตามนยิามที่กระทรวงสาธารณสขุใช้มี 2 นยิาม คอื

	 	 1)	โรคเรื้อรงั คอื ภาวะเจบ็ป่วยเรื้อรงัที่ไม่ตดิต่อ หรอืภาวะที่เกดิ 

	 	 	 จากความเสื่อมของร่างกายตามอาย ุส่วนใหญ่จะไม่มสีาเหตุ 

	 	 	 ที่แน่นอน มปัีจจยัเสี่ยงหลายอย่าง มรีะยะเวลาฟักตวัของโรค 

	 	 	 รวมถึงระยะเวลาของการด�ำเนินโรคที่ยาวนาน ไม่ติดต่อ 

	 	 	 โดยทางสมัผสั สามารถท�ำให้เกดิความพกิารหรอืการท�ำงาน 

	 	 	 ที่ผดิปกตขิองร่างกายและรกัษาไม่หาย

	 	 2)	โรคเรื้อรงั คอื ภาวะที่มคีวามผดิปกตหิรอืเบี่ยงเบนไปจากปกติ 

	 	 	 ของร่างกาย เป็นภาวะที่เป็นอย่างถาวร ท�ำให้เกดิความพกิาร  

	 	 	 เกิดจากความเปลี่ยนแปลงทางพยาธิสภาพที่ไม่สามารถ 

	 	 	 รักษาให้กลับคืนปกติได้ ผู้ป่วยที่อยู่ในภาวะนี้ต้องการการ 

	 	 	 กายภาพบ�ำบดัหรอืการปรบัตวัส�ำหรบัสภาวะนี้ นอกจากนั้น 

	 	 	 ยังต้องรักษาติดตามดูแลในระยะยาว รวมทั้งโรคประจ�ำตัว 

	 	 	 ที่สามารถรกัษาหายได้ แต่ถ้ารกัษาตดิต่อกนันานเกนิ 3 เดอืน 

	 	 	 แล้วยงัไม่หาย ยงัคงต้องรกัษาต่อไป ให้ถอืว่าเป็นโรคเรื้อรงั

เกษตรกรรม : หมายถงึ การเพาะปลกูพชืต่าง ๆ  รวมทั้งการเลี้ยงสตัว์ 

การท�ำประมง และท�ำป่าไม้

ที่ดินที่ใช้ท�ำการเกษตร : หมายถงึ ที่ดนิที่ใช้เพื่อการผลติทางการ

เกษตร โดยมกีรรมสทิธิ์ในการถอืครองหรอืไม่มี เช่น ที่ดนิเช่า ให้นบั

รวมที่ดนิที่ได้ใช้ประโยชน์ทกุผนื ซึ่งอาจอยู่คนละท้องที่ได้ 

13

14

15
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	 การคดักรองนกัเรยีนเพื่อรบัเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข อาศยัข้อมูลที่

กรอกในแบบฟอร์ม นร./กสศ.01 เพ่ือประเมนิรายได้ทางอ้อม ด้วยวธิกีาร

ทางสถิติ ข้อมูลสถานะครัวเรือนทั้งแปดด้านจะถูกน�ำไปประมวลผลเพื่อ

ก�ำหนดระดบัรายได้และความยากจนของครวัเรอืนนกัเรยีน ดงันัน้ครผููเ้กบ็

ข้อมูลต้องให้ความส�ำคญักับข้อมูลท่ีถูกต้องตามความเป็นจรงิให้มาก

ที่สุด เมื่อได้คะแนนความยากจนของครัวเรือนทั้งหมด กสศ.จะแบ่งระดับ

คะแนนความยากจนออกเป็นช่วง จากระดับความยากจนตั้งแต่จนน้อย 

(0) ถงึ จนมากที่สดุ (100)
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3.2

บันทึกแบบฟอร์ม
กสศ./นร.05  ในระบบ
คัดกรองทุนเสมอภาค
ให้ครบถ้วน ถูกต้อง

คกก.สถานศึกษา
พิจารณาตามขั้นตอน 
ระบุมติที่ประชุมลง
ลายมือชื่อ ถ่ายรูป
การประชุม

กรณีนักเรียนทุน
เสมอภาคไม่มีบัญชี
พร้อมเพย์
ให้ครูประจ�ำชั้น
พาไปเปิดบัญชี 0 บาท
ตามแนวทางในคู่มือ

จัดประชุม
คณะกรรมการ
สถานศึกษาในรูปแบบ
ปกติหรือออนไลน์

แอดมิน ร.ร.
ตรวจสอบสถานะ
ความพร้อม
ของบัญชีสถานศึกษา 
ส�ำหรับรับเงิน
จาก กสศ.

6. 

3. 

4. 

1. 

5. 

2. 
ผอ.สถานศึกษา
ชี้แจงวัตถุประสงค์
การประชุม

การประชุมรับรองข้อมูลนักเรียน
ทุนเสมอภาคโดยคณะกรรมการ
สถานศึกษา (นร./กสศ.05)
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สถานศึกษา สามารถจัดประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาได้ 2 รูปแบบ 

	 1)	กรณดี�ำเนนิการประชมุปกต ิให้มกีารลงลายมอืชื่อผูเ้ข้าร่วมประชมุ 

เพื่อแนบเป็นหลกัฐานการจดัประชมุ 

	 2)	กรณีด�ำเนินการประชุมผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ให้มีการบันทึก

วดิโีอการประชมุ พร้อมแนบภาพถ่ายการประชมุผ่านสื่ออเิลก็ทรอนกิส์และ

ลายเซน็คณะกรรมการสถานศกึษา และลงิก์ (Link) การประชมุ ตามแนวทาง

การจัดประชุม อ้างอิง พระราชก�ำหนดว่าด้วยการประชุมผ่านสื่อ

อเิลก็ทรอนกิส์ พ.ศ.2563 

ส�ำหรับขั้นตอนการประชุม ประกอบด้วย 2 ขั้นตอนหลัก ได้แก่

	 ขั้นตอนท่ี 1 จัดประชุมรับรองข้อมูลนักเรียนทุนเสมอภาคโดยคณะ

กรรมการสถานศกึษา จะต้องมอีงค์ประชมุอย่างน้อย 5 คน ซึ่งประกอบด้วย 

	 1)	ประธานคณะกรรมการสถานศกึษา  

	 2)	ผู้แทนชมุชน  

	 3)	ผู้แทนผู้ปกครอง  

	 4)	ผู้อ�ำนวยการสถานศกึษา  

	 5)	ผู้แทนครูที่รบัผดิชอบการคดักรองนกัเรยีน

	 ขัน้ตอนท่ี 2 ผู้อ�ำนวยการสถานศกึษาช้ีแจงวตัถุประสงค์การประชมุ

และบทบาทให้คณะกรรมการทราบ ตามรายละเอยีดดงันี้ 

	 1)	คณะกรรมการสถานศึกษามีบทบาทในการร่วมตรวจสอบ

และรับรองข้อมูลแบบขอรับทุนนักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ. 01) 

เพื่อรับรองข้อมูลการขอรับทุนนักเรียนยากจนและสถานะครัวเรือนของ

นักเรียนรายบุคคลที่ผ่านเกณฑ์การคัดกรองตามที่ กสศ. ก�ำหนด กรณีที่ 
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คณะกรรมการสถานศึกษาพิจารณาแล้วเห็นว่านักเรียนที่ผ่านการคัดกรอง

นักเรียนยากจนพิเศษแต่ไม่สมควรได้รับเงินอุดหนุนเพิ่มเติมให้ระบุเหตุผล

ประกอบด้วย

	 2) คณะกรรมการสถานศึกษา พจิารณาตามขัน้ตอนการประชมุ

และระบุมติท่ีประชุม ในการพิจารณารับรองข้อมูลนักเรียนทุนเสมอภาค 

ลงลายมอืชื่อและถ่ายรูปการประชมุไว้เป็นหลกัฐาน ตามแบบฟอร์มรบัรอง

ผลการพจิารณาเพื่อรบัเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข (นร./กสศ. 05)

ข้อส�ำคัญส�ำหรับแจ้งที่ประชุมทราบ	  

	 เนื่องจากการพิจารณารายชื่อนักเรียนทุนเสมอภาคเป็นการให้คณะ

กรรมการพิจารณาข้อมูลตามแบบขอรับทุนนักเรียนยากจน (นร./กสศ.01) 

เพื่อให้คณะกรรมการสถานศึกษามีข้อมูลประกอบการพิจารณาการรับทุน

เสมอภาคของ กสศ.และควรแจ้งให้ที่ประชมุรบัทราบเรื่องแนวทางการรกัษา

ข้อมูลส่วนบุคคลตามกฎหมายของพระราชบัญญัติคุ ้มครองข้อมูลส่วน 

บคุคล พ.ศ. 2562 ด้วย
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ขั้นตอนการเตรียมความพร้อม
เพื่อรับเงินอุดหนุน

3.3

1. การเปิดบัญชีสถานศึกษาเพื่อขอรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

	 การเปิดบัญชีธนาคารเพื่อขอรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ส�ำหรับ

สถานศกึษา สามารถเลอืกเปิดบญัชไีด้ 3 ธนาคาร ดงันี้

	 การเปิดบัญชีธนาคารของสถานศึกษาเพื่อรับเงินอุดหนุนแบบมี

เงื่อนไข สามารถด�ำเนนิการได้ดงันี้

ธนาคารล�ำดับ ประเภทบัญชี
1
2

3

ธนาคารกรุงไทย
ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.)

ธนาคารออมสิน

เงินฝากออมทรัพย์
เงินฝากออมทรัพย์

เงินฝากเผื่อเรียก

1.	 การเปิดบัญชีสถานศึกษา
	 เพื่อขอรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข
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คณะกรรมการสถานศึกษาแต่งตั้งผู้มีอ�ำนาจเบิกจ่ายอย่างน้อย 3 
คน และมีอ�ำนาจลงนาม 2 ใน 3

สถานศึกษาเลือกเปิดบัญชีธนาคารที่สะดวกในการด�ำเนินการ

สถานศึกษา ด�ำเนินการเปิดบัญชีตามชื่อบัญชีที่ กสศ. ก�ำหนด ดังนี้
-	 ชื่อบัญชี “กสศ. เพื่อโรงเรียน (ระบุชื่อโรงเรียน)”
-	ชื่อบัญชี “โรงเรียน (ระบุชื่อโรงเรียน) เพื่อขอรับเงินอุดหนุน กสศ.”

สถานศึกษา บันทึกข้อมูลผ่านระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค
รายละเอียด ดังนี้
-	 ชื่อบัญชีและเลขที่บัญชีของสถานศึกษา
-	ภาพถ่ายหน้าสมุดบัญชีธนาคารของสถานศึกษา

1.
2.
3.

4.

หมายเหต ุ 

	 º	 กรณมีกีารเปลี่ยนแปลงผูม้อี�ำนาจลงนาม บญัชสีถานศกึษาที่เปิด

เพื่อขอรับเงินอุดหนุนจาก กสศ. ให้สถานศึกษาด�ำเนินการตามระเบียบ

ปฏิบัติของธนาคารเจ้าของบัญชีและแจ้งเปลี่ยนรายชื่อผู้มีอ�ำนาจลงนาม 

โดยไม่ต้องเปิดบญัชใีหม่ เช่นในกรณี การเกษยีณอายรุาชการหรอืโยกย้าย

ต�ำแหน่งของผู้มอี�ำนาจลงนาม

	 	 แต่กรณทีี่มคีวามจ�ำเป็นต้องเปิดบญัชใีหม่ ให้สถานศกึษาส่งหนงัสอื

แจ้งการเปลี่ยนแปลงบญัชธีนาคารให้ กสศ.ทราบภายในช่วงก่อนปิดระบบ

การบันทึก นร./กสศ.05 เพื่อให้ กสศ.จัดสรรเงินอุดหนุนได้ทันรอบปฏิทิน 

การด�ำเนนิงาน
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	 นบัตั้งแต่ปีการศกึษา 2563 - 2566 กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการ

ศกึษา (กสศ.) ได้รบัการสนบัสนนุจาก ธนาคารกรงุไทย ธนาคารออมสนิและ

ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.) ในการเปิดบัญชี

ธนาคารและบริการเปิดพร้อมเพย์ของนักเรียนทุนเสมอภาคโดยไม่ต้องฝาก

เงินและเสียค่าเปิดบัญชี/ค่ารักษาบัญชีเงินฝากของนักเรียน ทั้งนี้การเปิด

บญัชธีนาคารส�ำหรบันกัเรยีน ยกเว้น สงักดั บช.ตชด. เนื่องจากมกีารจดัสรร

ผ่านสถานศกึษาเท่านั้น 

	 เง่ือนไขการเปิดบัญชีธนาคารโดยไม่มีค่าเปิดบัญชี ของนักเรียน 

	 ทุนเสมอภาค 

(1)	 ต้องเป็นนักเรียนทุนเสมอภาคของ กสศ. ที่มีบัตรประจ�ำตัว

ประชาชน และมอีายเุกนิ 7 ปีบรบิูรณ์ขึ้นไปเท่านั้น 

(2)	 การเปิดบญัชธีนาคารต้องผกูบญัชพีร้อมเพย์ด้วยเลขประจ�ำตวั

ประชาชนของนกัเรยีนทนุเสมอภาคเท่านั้น

	 การด�ำเนินการขอเปิดบัญชี 

(1)	 ครูผู้ดูแลระบบ เลือก “ธนาคาร” ที่จะให้นักเรียนเปิดบัญชี 

3 ธนาคารตามที่ กสศ. ก�ำหนด 

(2)	 ครูคัดกรองหรือครูประจ�ำชั้นด�ำเนินการพิมพ์ใบขอเปิดบัญชี

จากระบบคดักรองทนุเสมอภาคของแต่ละสงักดั

(3)	 แจ้งนกัเรยีนและผูป้กครอง ให้เตรยีมบตัรประจ�ำตวัประชาชน

ของนักเรียนทุนเสมอภาค พร้อมใบขอเปิดบัญชีจากระบบ 

2. 	การเปิดบัญชีธนาคารส�ำหรับ
	 นักเรียนทุนเสมอภาคทุกสังกัด (ยกเว้นสังกัด บช.ตชด.)

1

2
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คัดกรองทุนเสมอภาคของแต่ละสังกัด เพื่อด�ำเนินการเปิด

บญัชธีนาคารและสมคัรบรกิารพร้อมเพย์กบัธนาคาร 

(4)	 นกัเรยีนทนุเสมอภาคน�ำเอกสารขอเปิดบญัชใีนส่วนที่ธนาคาร

รบัรองการเปิดบญัช ีน�ำส่งให้สถานศกึษาเพื่อบนัทกึข้อมลูการ

เปิดบญัชทีี่สมบรูณ์ผ่านระบบคดักรองทนุเสมอภาคของแต่ละ

สงักดั

(5)	 นกัเรยีนทนุเสมอภาคกลุม่เก่า ที่ได้รบัเงนิอดุหนนุต่อเนื่องจาก 

กสศ. ให้สถานศกึษาด�ำเนนิการแจ้งเปลี่ยนช่องทางการรบัเงนิ

และเพิ่มเติมข้อมูลการเปิดบัญชีธนาคาร ตามระยะเวลาที่

ปฏทินิการด�ำเนนิงานก�ำหนด 

(6)	 นกัเรยีนทนุเสมอภาคกลุม่ใหม่ สามารถด�ำเนนิการเปิดบญัชี

ธนาคารได้หลังจากที่ กสศ. ประกาศรายชื่อนักเรียนท่ี

ผ่านเกณฑ์ยากจนพิเศษแล้วเท่านั้น และสถานศึกษา

ด�ำเนินการแจ้งช่องทางการรับเงินผ่านกระบวนการรับรองผล

การพจิารณาของคณะกรรมการสถานศกึษา (นร./กสศ.05)

(7)	 กรณีนักเรียนทุนเสมอภาคมีบัญชีพร้อมเพย์อยู่แล้ว แต่ไม่ใช่

บัญชีธนาคารกรุงไทย ออมสิน หรือ ธกส. สามารถเลือก

ด�ำเนนิการได้ 2 รูปแบบ ดงันี้

	 -	 รูปแบบที่ 1 เลือกรับเงินสดผ่านบัญชีสถานศึกษา และ 

	 	 ด�ำเนนิการตามหลกัเกณฑ์ที่ กสศ. ก�ำหนด 

	 -	 รูปแบบที่ 2 แจ้งยกเลกิบญัชพีร้อมเพย์เดมิ และด�ำเนนิการ 

	 	 เปิดบัญชีพร้อมเพย์กับ ธนาคารกรุงไทย ธนาคารออมสิน  

	 	 หรอื ธนาคาร ธกส.
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ขั้นตอนการด�ำเนินการการเปิดบัญชีธนาคารพร้อมเพย์
ของนักเรียนทุนเสมอภาค

โดยไม่เสียค่าธรรมเนียมในการเปิดบัญชีธนาคาร

ครูแอดมินเลือก “ธนาคาร” และ “สาขา” ในระบบคัดกรอง 
ทุนเสมอภาคแต่ละสังกัด

ครูประจ�ำชั้น พิมพ์แบบฟอร์มการเปิดบัญชีเงินฝากและบริการ
พร้อมเพย์น�ำแบบฟอร์มการเปิดบัญชีธนาคาร ท�ำความเข้าใจกับ
นักเรียน/ผู้ปกครองเพื่อน�ำไปเปิดบัญชี

ครูประจ�ำชั้นด�ำเนินการยืนยันการเปิดบัญชีธนาคารของนักเรียน
ทุนเสมอภาค และแก้ไขช่องทางการรับเงินของนักเรียนทุนเสมอภาค
ผ่านระบบบคัดกรองทุนเสมอภาคแต่ละสังกัด

ผู้ปกครองและนักเรียนด�ำเนินการเปิดบัญชีธนาคารพร้อมสมัคร
บริการพร้อมเพย์

นักเรียนน�ำใบยืนยันการเปิดบัญชีธนาคารกลับมาให้ครูประจ�ำชั้น

1.

2.

5.

3.

4.
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ขั้นตอน
การจัดสรรเงินอุดหนุน

3.4

ประเภทเงินอุดหนุน

	 กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา (กสศ.) จดัสรรเงนิอดุหนนุ

แบบมเีงื่อนไขให้แก่นกัเรยีนทนุเสมอภาคที่ผ่านการรบัรองจากคณะกรรมการ

สถานศึกษา โดยเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขดังกล่าวต้องมีการใช้จ่ายโดย

ค�ำนึงถึงประโยชน์ของนักเรียนทุนเสมอภาคเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ 

โครงการฯ โดยแบ่งเป็นเงนิอดุหนนุ 2 ประเภทดงันี้

 	 เงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน ให้สถานศึกษาจัดสรร 

	 เงนิให้แก่นกัเรยีน/ผู้ปกครอง เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย 5 รายการ ดงันี้

	 	 •	ค่าหนงัสอืเรยีนและอปุกรณ์การเรยีน

	 	 •	ค่าเสื้อผ้าและวสัดเุครื่องแต่งกายนกัเรยีน

	 	 •	ค่าอาหารหรอืคูปองค่าอาหาร

	 	 •	ค่าพาหนะในการเดนิทางหรอืจ้างเหมารถรบั-ส่งนกัเรยีน

	 	 •	ค่าใช้จ่ายที่นักเรียนยากจนต้องการจ�ำเป็นในการด�ำรงชีวิต 

	 	 	 ประจ�ำวนันอกเหนอืจาก 4 รายการข้างต้น

	 เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ส�ำหรับนักเรียนทุนเสมอภาค

	 ภาคเรยีนที่ 1 ปีการศกึษา 2566  

1

2
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	 	 กสศ. จดัสรรเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข ให้นกัเรยีน/ผู้ปกครอง เป็น

เงนิอดุหนนุช่วยเหลอืค่าครองชพีแก่นกัเรยีนทนุเสมอภาค เช่น ค่าอาหารเช้า 

ค่าเดินทาง และ ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษาเท่านั้นเพื่อบรรเทา

อปุสรรคการมาเรยีนของนกัเรยีนทนุเสมอภาค

อัตราเงินอุดหนุน

	 กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา (กสศ.) ด�ำเนนิการจดัสรร

เงินอดุหนนุให้แก่นกัเรยีนทนุเสมอภาคที่ผ่านเกณฑ์การคดักรองด้วยวธิกีาร

วดัรายได้ทางอ้อม (Proxy Means Test : PMT) ในอตัราต่อคนต่อปี ดงันี้

เงินอุดหนุนปัจจัย
พื้นฐานนักเรียนยากจน

ระดับการศึกษา เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

สพฐ. อปท. บช.ตชด. สช. และ กทม.
อนุบาล (4,000 บาท/ปี)

ประถมศึกษา
(3,000 บาท/ปี)*

มัธยมศึกษาตอนต้น*** 
(3,000 บาท/ปี)

กสศ. จัดสรรให้เฉพาะ
นักเรียนที่ผ่านเกณฑ์

ยากจนพิเศษ
(1,000 บาท/ปี)

หน่วยงานต้นสังกัดจัดสรร
(เฉพาะสังกัด สพฐ. อปท. 

และ กทม.)

หน่วยงานต้นสังกัดจัดสรร
(เฉพาะสังกัด สพฐ. อปท. 

และ กทม.)

กสศ. จัดสรรเพิ่มเติม
(3,000 บาท/ปี)

กสศ. จัดสรรเพิ่มเติม
(3,000 บาท/ปี)**

กสศ. จัดสรรเพิ่มเติม
(3,000 บาท/ปี)

**(4,000 บาท/ปี)
เฉพาะสังกัด บช.ตชด.

*(4,000 บาท/ปี)
เฉพาะสังกัด บช.ตชด. 

***มัธยมศึกษาตอนปลาย
เฉพาะสังกัด บช.ตชด.
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ช่องทางการจัดสรรเงินอุดหนุน

	 กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา (กสศ.) ด�ำเนนิการจดัสรร

เงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข ในส่วนของ   ค่าครองชพีแก่นกัเรยีนทนุเสมอภาค 

ผ่าน 3 ช่องทาง ดงันี้ 

	 เข้าบัญชีพร้อมเพย์ผูกกับเลขประจ�ำตัวประชาชน ของนักเรียน 

	 ทุนเสมอภาคท่ี (สามารถเปิดบัญชีธนาคารโดยไม่มีค่าธรรมเนียม 

	 การเปิดบัญชี 3 ธนาคาร ดังนี้ ธนาคารกรุงไทย ธนาคารออมสิน  

	 และ ธนาคาร ธกส. ตามหลกัเกณฑ์ที่ กสศ. ก�ำหนด)

	 เข้าบัญชพีร้อมเพย์ท่ีผูกกับเลขประจ�ำตัวประชาชนของผู้ปกครอง 

	 นักเรียนทุนเสมอภาค โดยผู้ปกครองของนักเรียนทุนเสมอภาค 

	 ต้องเป็นผู้ปกครองที่มีรายชื่อตรงตามข้อมูลจากต้นสังกัดและตาม 

	 แบบขอรบัเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจน (นร./กสศ.01) เท่านั้น

	 เข้าบัญชีธนาคารของสถานศึกษาท่ีเปิดตามเงื่อนไขท่ี กสศ.  

	 ก�ำหนด ส�ำหรับกรณีที่นักเรียนทุนเสมอภาคขอรับเงินสดผ่าน 

	 สถานศึกษา และนักเรียนที่แจ้งรับผ่านบัญชีพร้อมเพย์แล้ว กสศ. 

	 ด�ำเนินการจัดสรรไม่ได้ ซึ่งสถานศึกษาด�ำเนินการเบิกจ่ายเงิน 

	 ค่าครองชีพให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค ตามหลักเกณฑ์ที่ กสศ. 

	 ก�ำหนด ภายใน 20 วนัท�ำการหลงัจากที่ระบบคดักรองทนุเสมอภาค 

	 แจ้งผลการจดัสรรเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข 

1

2

3



61

ขั้นตอนการตรวจสอบสถานะและแจ้งผลการจัดสรรเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไข 

	 เมื่อ กสศ. จดัสรรเงนิให้สถานศกึษาเสรจ็สิ้น ให้สถานศกึษาด�ำเนนิ

การดงันี้

	 ผู้ดูแลระบบโรงเรียน (ครู Admin โรงเรียน) ตรวจสอบสถานะการ 

	 โอนเงินผ่านระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรอง 

	 ทุนเสมอภาค เลือกเมนู “สถานะการโอนเงิน” ระบบแจ้งผล 

	 การจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข โดยจะระบุจ�ำนวนเงินที่ได้รับ 

	 การจดัสรรทั้งหมด และรายชื่อนกัเรยีนทนุเสมอภาคทั้งในส่วนที่ขอรบั 

	 ผ่านบัญชีพร้อมเพย์และขอรับเงินสดผ่านบัญชีสถานศึกษา ให้ครู 

	 ผูด้แูลระบบตรวจสอบรายละเอยีดเกี่ยวกบัจ�ำนวนเงนิที่สถานศกึษา 

	 ได้รบัทั้งหมด รวมทั้งรายชื่อนกัเรยีนที่ขอรบัเงนิสดผ่านสถานศกึษา

	 แจ้งผู้เก่ียวข้องท่ีได้รับมอบหมายของสถานศึกษา น�ำสมุดบัญชี 

	 เงนิฝากธนาคารไปปรบัยอดเงนิในบญัชี

	 สถานศกึษาด�ำเนินการแจ้งนักเรยีนทุนเสมอภาค/ผูป้กครอง โดย 

	 สามารถพมิพ์หนงัสอืแจ้งผลการรบัเงนิอดุหนนุนกัเรยีนทนุเสมอภาค  

	 (แบบ นร./กสศ.08) เพื่อให้ผู ้ปกครองทราบว่าได้รับการจัดสรร 

	 เงนิอดุหนนุ จาก กสศ. 

	 ส�ำหรับนักเรียนทุนเสมอภาคท่ีขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา ให้ 

	 สถานศึกษาด�ำเนินการแจ้งนัดหมายการมารับเงินค่าครองชีพแก่ 

	 ผู้ปกครอง และจ่ายเงินสดให้ผู้ปกครองพร้อมจัดท�ำแบบหลักฐาน 

	 การจ่ายเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ส�ำหรับครูประจ�ำชั้น และ 

	 ลงลายมอืชื่อการรบัเงนิไว้เป็นหลกัฐาน  
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	 กรณีท่ีผู้ปกครองท่ีมีรายช่ือปรากฎตามแบบหลักฐานการจ่ายเงนิ 

	 ไม่สามารถมารับเงินสดได ้ให้ผู้ปกครองสามารถมอบอ�ำนาจให้ผู้ที่ 

	 เหน็สมควรรบัเงนิสดแทนได้ โดยลงนามมอบอ�ำนาจตามรายละเอยีด 

	 ในแบบ นร./กสศ.08

	 กรณีทีผู่ป้กครองไม่สามารถมอบอ�ำนาจได้ ให้ผูอ้�ำนวยการโรงเรยีน 

	 ตรวจสอบสาเหตแุละรบัรองข้อมลู ผูป้กครองที่เป็นปัจจบุนัและแก้ไข 

	 ชื่อผู้ปกครองให้ถูกต้อง พร้อมรับรองตามรายละเอียดในแบบ นร./ 

	 กสศ.08

	 เงนิอดุหนุนท่ี กสศ. จดัสรรให้สถานศกึษาเป็นเงนินอกงบประมาณ 

	 ประเภท “เงนิอดุหนุน” ให้สถานศกึษาจดัท�ำบญัช ีหรอืคมุบญัชนีอก 

	 งบประมาณตามระเบยีบของสถานศกึษา หรอืต้นสงักดันั้น ๆ โดย	

	 ใบเสร็จรับเงิน และหลักฐานการเบิกจ่ายให้สถานศึกษาออก	

	 ใบส�ำคญัรับเงนิ/ใบเสร็จรับเงนิและเก็บตวัจรงิไว้ทีส่ถานศกึษา 	

	 ไม่ต้องส่งกลบัมาที ่กสศ.

	 เมื่อด�ำเนินการจ่ายเงินสดแก่นักเรียนท่ีขอรับเงินสดผ่าน 

	 สถานศึกษาเรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกแบบรายงานการจ่ายเงิน 

	 อุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ส�ำหรับครูประจ�ำชั้น และบันทึกตัวอย่าง 

	 ภาพถ่ายการรบัเงนิ�ำนวน 1 รูป ผ่านระบบตดักรองทนุเสมอภาค

	 กรณีนักเรียนไม่มีตัวตน มีการย ้ายออก ลาออก เสียชีวิต 

	 จบการศึกษา และไม่สามารถมารับเงินอุดหนุนในส่วนค่าครองชีพ 

	 ส�ำหรบันกัเรยีนทนุเสมอภาคได้ภายในระยะเวลาที่ก�ำหนด ให้คนืเงนิ 

	 กลบัไปยงั กสศ. ผ่านระบบ Bill Payment ภายในระยะเวลาที่ปฏทินิ 

	 การด�ำเนนิการก�ำหนด
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การจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข
(นักเรียนทุนเสมอภาค)

กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุน
ให้นักเรียนทุนเสมอภาค

1.
กสศ. จัดสรรเงิน

ตรงเข้าบัญชีพร้อม
เพย์นักเรียนทุนเสมอ

ภาค โดย กสศ.
 ใช้เอกสารการโอนเงิน

ผ่านธนาคารเป็น
หลักฐานการจ่ายเงิน  

2.
กสศ. จัดสรรเงินตรง
เข้าบัญชีพร้อมเพย์

ของผู้ปกครองนักเรียน
ทุนเสมอภาค

โดย กสศ. ใช้เอกสาร
การโอนเงินผ่าน

ธนาคารเป็นหลักฐาน
การจ่ายเงิน 

3.
กสศ. จัดสรรเงินเข้า
บัญชีสถานศึกษา 

(นักเรียนขอรับเงินสด/
ไม่มีบัญชีธนาคาร)

สถานศึกษาเบิกจ่ายเงินสด โดยครูประจ�ำชั้น
จัดท�ำแบบหลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

ตามแนวทาง/แบบฟอร์มที่กสศ.ก�ำหนด

ครูประจ�ำชั้นบันทึกข้อมูลแบบรายงานการจัดสรร
เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ส�ำหรับครูประจ�ำชั้น และ
บันทึกตัวอย่างภาพถ่ายการรับเงิน จ�ำนวน 1 รูป
ผ่านระบบคัดกรองทุนเสมอภาคของแต่ละสังกัด
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การจัดสรรค่าครองชีพแก่นักเรียนทุนเสมอภาค
ที่ขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา

	 “ค่าครองชพีนกัเรยีนทนุเสมอภาค” หมายถงึ ค่าใช้จ่ายในการด�ำรงชพี

ระหว่างเรียน เช่น ค่าอาหาร ค่าเดินทางและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการ

ศึกษาของนักเรียนทุนเสมอภาค ซึ่งการจ่ายเงินให้สถานศึกษาด�ำเนินการ

ดงันี้

	 (1)	 ให้ครูประจ�ำชั้นแจ้งผูป้กครองหรอืนกัเรยีนทนุเสมอภาคโดยพมิพ์

แบบ นร./กสศ.08 จากระบบปัจจยัพื้นฐานนกัเรยีนยากจน กรณทีี่นกัเรยีน

ประสงค์ขอรบัเงนิสดผ่านสถานศกึษา ด�ำเนนิการแจ้งให้ผู้ปกครองนกัเรยีน

มารับเงินภายใน 20 วันท�ำการ นับจากวันที่ระบบคัดกรองทุนเสมอภาค 

แสดงสถานะการโอนเงนิ 

	 หมายเหต ุ: กรณทีี่ผูป้กครองนกัเรยีนไม่สามารถมารบัเงนิด้วยตนเอง 

ให้ผู้ปกครองและผู้รับมอบอ�ำนาจลงลายมือชื่อในส่วนของการมอบอ�ำนาจ 

(แบบ นร./กสศ.08) และผู้รบัมอบอ�ำนาจสามารถมารบัเงนิค่าครองชพี และ

น�ำบัตรประจ�ำตัวประชาชนมาแสดงตน เพื่อใช้ประกอบการรับเงินค่าครอง

ชพีของนกัเรยีนทนุเสมอภาค 

	 (2)	 เมื่อผูป้กครองนกัเรยีน/ผูแ้ทนที่ได้รบัการมอบอ�ำนาจ มาขอรบัเงนิ 

ให้ครูประจ�ำชั้นหรอืผู้ที่ได้รบัมอบหมายจากผู้อ�ำนวยการสถานศกึษา พมิพ์ 

“แบบหลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ส�ำหรับครูประจ�ำชั้น” 

จากระบบคัดกรองทุนเสมอภาคแต่ละสังกัด เพื่อให้ผู้ปกครองหรอืผู้รบัมอบ

อ�ำนาจลงนามการรับเงิน พร้อมทั้งครูประจ�ำชั้นหรือครูคัดกรอง นักเรียน 

ทุนเสมอภาค และผู ้อ�ำนวยการสถานศึกษาหรือผู ้ที่ได้รับมอบหมาย 

ลงลายมอืชื่อไว้เป็นหลกัฐาน 
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	 (3)	 เจ้าหน้าที่การเงนิด�ำเนนิการตรวจสอบความถกูต้อง ครบถ้วน ของ

เอกสารการรบัเงนิค่าครองชพี นกัเรยีนทนุเสมอภาค

	 (4)	 ให้เจ้าหน้าที่การเงินน�ำเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินดังกล่าว

บนัทกึค่าจ่ายตามขั้นตอนหรอืแนวทางจากหน่วยงานต้นสงักดั หรอื สามารถ

บนัทกึตามรปูแบบ “ทะเบยีนรบั-จ่ายอดุหนนุนกัเรยีนทนุเสมอภาค” (เอกสาร

แนบตามภาคผนวก) ของ กสศ. กไ็ด้ เพื่อให้ทราบว่าสถานศกึษาได้มยีอด

จ�ำนวนเงินใช้จ่ายและจ�ำนวนเงินคงเหลือเท่าไร ตรงกับจ�ำนวนเงินคงเหลือ

ในมอืและในบญัชเีงนิฝากธนาคาร หรอืไม่ อกีทั้งการท�ำทะเบยีนรบั-จ่ายเงนิ

จะช่วยให้ง่ายในการจดัท�ำรายงานการใช้จ่ายเงนิ

	 (5)	 ให้เจ้าหน้าที่การเงินจัดเก็บเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุน

แบบมเีงื่อนไข ส�ำหรบัครปูระจ�ำชั้น และเอกสารประกอบเข้าแฟ้มเอกสารไว้

โดยเรยีงล�ำดบัตามวนัที่เกดิรายการ
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ขั้นตอนการจ่ายเงินค่าครองชีพแก่นักเรียนทุน
เสมอภาคที่ขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา

ครูประจ�ำชั้นหรือครูคัดกรอง พิมพ์แบบ นร./กสศ.08
และแจ้งผู้ปกครองมารับเงินภายใน 20 วันท�ำการ

กรณีที่ผู้ปกครองนักเรียนไม่สามารถมารับเงินด้วยตนเอง
ให้ผู้ปกครองและผู้รับมอบอ�ำนาจกรอกลงนามในส่วนของการ
มอบอ�ำนาจ (แบบ นร./กสศ.08)

(5) เจ้าหน้าที่การเงินน�ำเอกสารบันทึกในทะเบียนรับ-จ่ายเงิน
และจัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม

(3) เมื่อผู้ปกครองนักเรียนมาขอรับเงินอุดหนุน ให้ครูประจ�ำชั้น
ฃจัดท�ำแบบหลักฐานการจ่ายเงินนักเรียนทุนเสมอภาคส�ำหรับ
ครูประจ�ำชั้น พร้อมให้ผู้ปกครองลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสาร
พร้อมประทับตราจ่ายเงินแล้ว

1.

2.

5.

3.

4.
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3.5

	 เงนิอดุหนนุส่วนของนกัเรยีนทนุเสมอภาค (ค่าครองชพี) กรณทีี่ขอรบั

เงินสดผ่านสถานศึกษาให้ด�ำเนินการจ่ายเงินให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค

ภายใน 20 วนัท�ำการ นบัตั้งแต่ระบบคดักรองทนุเสมอภาค มกีารแจ้งสถานะ

การโอนเงิน ในกรณีที่นักเรียนไม่มีตัวตน หรือมีการย้ายออก ลาออก จบ 

การศึกษา เสียชีวิต ไม่สามารถมารับเงินอุดหนุนได้ภายในระยะเวลา 

ที่ก�ำหนด หรือมีความต้องการยกเลิกการจัดสรรเงินอุดหนุนด้วยเหตุผล 

จ�ำเป็นอื่นๆ เช่น นกัเรยีนได้รบัเงนิช่วยเหลอือดุหนนุอื่นแล้ว ให้สถานศกึษา

คนืเงนิกลบัไปยงั  กสศ. ภายในระยะเวลาที่ปฏทินิก�ำหนด  

	 โดยสถานศกึษาด�ำเนนิการโอนเงนิคนื ผ่านระบบ Bill Payment  โดย

เข้าบนัทกึข้อมลูการคนืเงนิในระบบคดักรองทนุเสมอภาค สามารถด�ำเนนิการ

ได้ 2 รูปแบบ ดงันี้

ขั้นตอนการคืนเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไข
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	 รูปแบบที่ 1 ช�ำระเงินผ่านบัญชีธนาคาร Mobile application ของ

ทุกธนาคาร  สามารถด�ำเนนิการสแกน QR Code หรอื Barcode จากระบบ

คดักรองทนุเสมอภาค (ไม่มคี่าธรรมเนยีมธนาคาร) โดยครูแอดมนิโรงเรยีน

ด�ำเนนิการดงันี้

(1)	บนัทกึข้อมลูการคนืเงนิ และด�ำเนนิสแกน QR Code หรอื Barcode 

จากระบบ

(2)	ท�ำการโอนเงนิจากบญัชสี่วนตวัผ่านระบบ Mobile Banking และ

ด�ำเนนิการคนืเงนิ
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(3)	พมิพ์ Slip การโอนเงนิจากระบบ Mobile Banking เพื่อแนบบนัทกึ

ขออนุมัติเบิกเงินคืน และเสนอเรื่องเพื่อขออนุมัติเบิกเงินตาม

กระบวนการของสถานศกึษา 

(4)	 เจ้าหน้าที่การเงนิตรวจสอบเอกสารและเสนอขอลงนามอนมุตักิาร

เบกิจ่าย

(5)	 รบัเงนิจากเจ้าหน้าที่การเงนิและลงนามในใบส�ำคญัรบัเงนิไว้เป็น

หลกัฐานการเบกิจ่าย 

	 รูปแบบที่ 2 ช�ำระเงินที่เคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทยทุกสาขาเท่านั้น  

สามารถด�ำเนนิการได้โดยการพมิพ์ใบช�ำระเงนิที่มี QR Code หรอื Barcode 

จากระบบคัดกรองทุนเสมอภาค (มีค่าธรรมเนียมการคืนเงิน 10 บาท/ครั้ง 

โดยค่าธรรมเนยีมดงักล่าวไม่สามารถเบกิจ่ายจาก กสศ. ได้) โดยครูแอดมนิ

โรงเรยีนด�ำเนนิการดงันี้

(1)	บันทึกข้อมูลการคืนเงิน และด�ำเนิน พิมพ์ใบช�ำระเงิน ที่มี QR 

Code หรอื Barcode จากระบบคดักรองทนุเสมอภาค

(2)	ท�ำบันทึกขออนุมัติเบิกเงิน โดยแนบใบช�ำระเงิน ที่มี QR Code 

หรอื Barcode และเสนอเรื่องไปยงัเจ้าหน้าที่การเงนิเพื่อตรวจสอบ

ความถูกต้องและครบถ้วน และขออนุมัติการคืนเงินพร้อมทั้ง

ด�ำเนนิการคนืเงนิ ณ เคาน์เตอร์ธนาคารกรงุไทยทกุสาขา 

(3)	น�ำหลกัฐานการโอนเงนิคนื กสศ. เกบ็รวบรวมไว้เพื่อเป็นหลกัฐาน 

ทั้งนี้ เมื่อสถานศึกษาด�ำเนินการส่งเงินคืน กสศ. เรียบร้อยแล้ว 

สถานศกึษาสามารถเข้าพมิพ์เอกสารใบเสรจ็รบัเงนิอเิลก็ทรอนกิส์ 

ผ่านระบบคดักรองทนุเสมอภาค เพื่อเกบ็เป็นหลกัฐานต่อไป
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การคืนเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

เงินอุดหนุนของนักเรียน (ค่าครองชีพ)

นักเรียนไม่มีตัวตน ย้าย ลาออก  เสียชีวิต ได้ทุนการศึกษาจากแหล่งอื่น
หรือไม่สามารถมารับเงินส่วนนักเรียนได้

คืนเงินกลับไปยัง กสศ. บันทึกคืนเงินผ่านระบบ Bill Payment
ในระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน ได้ 2 รูปแบบ

รูปแบบที่ 1 
ช�ำระเงินผ่านบัญชีธนาคาร 

Mobile application ของทุกธนาคาร

ครูแอดมินบันทึกข้อมูลการคืนเงิน
ในระบบคัดกรองทุนเสมอภาค

สแกน QR Code หรือ Barcode
จากระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน 

เพื่อท�ำการโอนเงินจากบัญชีส่วนตัว
ผ่าน Mobile Banking

พิมพ์ Slip การโอนเงินเพื่อแนบบันทึก
ขออนุมัติเบิกเงินคืนตามกระบวนการ

ของสถานศึกษา

เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบ

รับเงินจากเจ้าหน้าที่การเงินและลงนามใน
ใบส�ำคัญรับเงินไว้เป็นหลักฐานการเบิกจ่าย

รูปแบบที่ 2
ช�ำระเงินที่เคาน์เตอร์

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา

ครูแอดมินบันทึกข้อมูลการคืนเงิน
ในระบบคัดกรองทุนเสมอภาค

พิมพ์ใบช�ำระเงินที่มี QR Code
หรือ Barcode

จากระบบคัดกรองทุนเสมอภาค

ท�ำบันทึกขออนุมัติเบิกเงิน โดยแนบ
ใบช�ำระเงินที่มี QR Code หรือ 

Barcode และเสนอเรื่องไปยังเจ้าหน้าที่
การเงิน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง
และครบถ้วน และขออนุมัติการคืนเงิน

ด�ำเนินการคืนเงิน
ณ เคาน์เตอร์ธนาคาร

และเก็บหลักฐานการโอนเงินคืน กสศ. 
ไว้เป็นหลักฐาน
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3.6

	 เงื่อนไขการอดุหนนุทนุเสมอภาคมี 2 เงื่อนไข ได้แก่ 

	 1)	นกัเรยีนมอีตัราการมาไม่ต�่ำกว่าร้อยละ 85 ซึ่งเป็นสญัญาณเตอืน

ของการเสี่ยงหลดุออกจากระบบการศกึษา

	 2)	น�้ำหนกัส่วนสงูของนกัเรยีนสมวยัตามเกณฑ์มาตรฐาน ซึ่งสะท้อน

ค่าการเจรญิเตบิโตของนกัเรยีนและเป็นปัจจยัส่งเสรมิการเรยีนรู้ของนกัเรยีน

นิยามเงื่อนไขการรับทุน

	 1)	อัตราการมาเรียน หมายถึง อัตราส่วนระหว่างจ�ำนวนวันที่

นักเรียนมาเรียนและจ�ำนวนวันที่มีการจัดการเรียนการสอนอ้างอิงตาม

โครงสร้างเวลาเรยีนตามหลกัสตูรแกนกลางการศกึษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2551 

ของกระทรวงศกึษาธกิาร (จ�ำนวน 100 วนัต่อภาคเรยีน หรอื 200 วนัต่อปี

การศกึษา) 

	 2)	น�ำ้หนักและส่วนสงู หมายถงึ น�้ำหนกัตวัเป็นหน่วยกโิลกรมั และ 

ค่าส่วนสูงเป็นหน่วยเซนตเิมตร 

ขั้นตอนการบันทึก
เงื่อนไขการรับทุน
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การบันทึกเงื่อนไขการรับทุน

	 สถานศึกษาต้องด�ำเนินการบันทึกข้อมูลตามเงื่อนไขการรับเงิน 

อุดหนุนฯ ผ่านระบบสารสนเทศ ในช่วงที่ระบบเปิดให้บันทึกตามปฏิทิน 

การด�ำเนนิงาน ซึ่งประกอบด้วย 2 เงื่อนไข ดงันี้ 

	 1)	การบันทึกอัตราการมาเรียนของนักเรียนทุนเสมอภาค สามารถ

เลอืกบนัทกึได้ 2 รูปแบบ คอื 

	 	 1) บนัทกึข้อมูลเป็นรายวนั

	 	 2) บนัทกึข้อมูลเป็นรายเดอืน   

	 2)	การบนัทกึน�้ำหนกัและส่วนสงู โดยเบื้องต้นระบบจะมกีารเชื่อมโยง

ข้อมูลจากต้นสังกัด หากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลขอให้ด�ำเนินการบันทึก

ข้อมูลให้เป็นปัจจบุนัและสอดคล้องกบัความเป็นจรงิ

	 ทั้งนี้การบันทึกข้อมูลตามเงื่อนไขการรับทุนควรสอดคล้องกับความ

เป็นจริง เนื่องจากเป็นผลลัพธ์ส�ำคัญของการด�ำเนินงานโครงการจัดสรร 

เงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข ข้อมูลที่ถูกต้องสามารถ

สะท้อนความเสี่ยง

	 ในการหลดุออกจากระบบการศกึษาและการเจรญิเตบิโตของร่างกาย

นกัเรยีนอนัเป็นปัจจยัที่ส่งเสรมิการเรยีนรู ้ซึ่งเป็นเป้าหมายของการด�ำเนนิงาน

ของกองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา
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ส่วนที่ 4 
ข้อควรระวังและจุดเน้นย้ำ�
ในแต่ละขั้นตอนการทำ�งาน 
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1.	ขั้นตอนลงพื้นที่คัดกรองตามแบบ
	 ขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน
	 (นร.01/กสศ.01) 

สาระส�ำคัญ : เพื่อสร้างกระบวนการมีส่วนร่วมในการส�ำรวจ ค้นหา 

เด็กนักเรียน ผ่านกระบวนการรับรองโดยผู้น�ำชุมชนซึ่งท�ำให้รู้จักตัวตน

นกัเรยีน รูจ้กัครอบครวั และความต้องการ สถานะความขาดแคลน เพื่อเป็น

ข้อมูลในการตดิตาม ส่งต่อความช่วยเหลอืต่อไป

ข้อคลาดเคลื่อนที่พบบ่อย

1.	 อพัโหลดภาพถ่ายนกัเรยีนไม่ถูกต้อง เช่น ใช้รูปการ์ตูน (มคีวามผดิฐาน

ให้ข้อมูลเทจ็)

2.	 ระบขุ้อมูลเบอร์โทรศพัท์ผู้ปกครองไม่ถูกต้อง

3.	 นบัสมาชกิครวัเรอืนที่อยูอ่าศยัในครวัเรอืนน้อยกว่า 3 เดอืน 

4.	 ระบขุ้อมูลสมาชกิในครวัเรอืน ไม่สอดคล้องกบั ข้อมูลสถานะครวัเรอืน 

5.	 ค�ำนวณรายได้เฉลี่ยครวัเรอืนไม่ถูกต้อง 

6.	 บนัทกึข้อมูลลกัษณะที่อยู่อาศยัในแบบฟอร์ม นร./กสศ.01 ไม่สอดคล้อง

กบัภาพถ่ายบ้าน

7.	 ใช้ภาพลายเซน็เจ้าหน้าที่ภาครฐัผูร้บัรองซ�้ำ โดยไม่ขออนญุาตใหม่อกีครั้ง 

หรอืไม่อพัเดทให้เป็นปัจจบุนั
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ตัวอย่างที่มักพบข้อมูลไม่สอดคล้องกัน
ในแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน
(นร.01/กสศ.01)

ประเด็น ข้อผิดพลาด แนวทางที่ควรจะเป็น
ข้อมูล
รายได้
ครัวเรือน

ระบุมีอาชีพ
เกษตรกรรม/ 
มีที่ดินในการท�ำ
การเกษตรน้อยกว่า 
1 ไร่ ถึงมากกว่า 
5 ไร่ แต่ไม่ระบุรายได้
จากอาชีพกษตรกร
รม (หลังหกัค่าใช้จ่าย)

	 วิธีการค�ำนวณอาชีพเกษตรกรรม (หลังหัก
ต้นทุน) เช่น ท�ำนา ขายข้าว 2 ครั้ง 
ได้ปีละ 20,000 บาท หักค่าใช้จ่ายที่เป็นต้นทุน 
ในการประกอบอาชีพทั้งปี (ต้นทุนในการท�ำ 
การเกษตร) แล้วเหลือ 12,000 บาท ให้น�ำมา 
หารเฉลี่ยเป็นเดือน จะได้ 
12,000 ÷ 12 = 1,000 บาท

	 ไม่ระบรุายได้ทีรั่บ 
จากสวัสดกิาร 
แห่งรฐั

 	 รายได้ครัวเรือนประเภท “สวัสดิการจากรัฐ” 
เป็นข้อมูลส่วนหนึ่งในการค�ำนวณรายได้ 
ครัวเรือน และเป็นการส�ำรวจข้อมูลในการ 
ให้การสนับสนุนช่วยเหลือส่งต่อให้หน่วยงาน 
ภาครัฐในมิติอื่น ๆ ต่อไป จึงควรระบุให้ครบถ้วน 
โดยการค�ำนวณ สวัสดิการจากรัฐ ข้อมูลต้องมี
ความสอดคล้องกัน เช่น เป็นผู้พิการ และเป็น 
ผู้สูงอายุด้วย สวัสดิการจากรัฐ คือ  เบี้ยยังช ี
พผู้สูงอายุ 600 บาท และเบี้ยความพิการ 
800 บาท  จึงควรระบุในรายได้สวัสดิการแห่งรัฐ 
รวมเป็น (600+800=1,400 บาท)

	 ไม่ระบุรายได้ 
หรือค�ำนวณรายได้
ไม่ถูกต้อง

	 ควรค�ำนวณรายได้ประเภทต่าง ๆเป็นรายได้เฉลี่ย
ต่อเดือนให้ถูกต้อง ยกตัวอย่างเช่น 

	 อาชีพประจ�ำมีเงินเดือน 
	 รายได้เฉลี่ยต่อเดือน (บาท) = 

เงินเดือนที่ได้รับต่อเดือน
	 อาชีพรับจ้างรายวัน มีรายได้รายวันเท่ากัน 

ทุกวัน  
	 รายได้เฉลี่ยต่อเดือน (บาท)  = 

(รายได้รายวัน x 30)
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ประเด็น ข้อผิดพลาด แนวทางที่ควรจะเป็น
	 อาชีพเกษตรกรรม ธุรกิจส่วนตัว หรืออาชีพ 

อื่น ๆ ที่มีต้นทุนค่าใช้จ่าย
	 รายได้เฉลี่ยต่อเดือน (บาท)  = (ประมาณการราย

ได้ทั้งปี* – ต้นทุนทั้งปี) ÷ 12
	 * ประมาณการรายได้ทั้งปีคิดจากการถัวเฉลี่ย

โดยประมาณ โดยค�ำนึงถึงรายได้ สูงสุด/ต�่ำสุด 
หรือช่วงที่ไม่มีรายได้ในปีนั้นๆ

	 รายได้จากแหล่งอื่น ๆ เช่นเงินโอนจาก
ครอบครัว ค่าเช่า

	 รายได้เฉลี่ยต่อเดือน (บาท) = ประมาณการราย
ได้ทั้งปี ÷ 12 เดือน

การอยู่
อาศัย

	 ระบุว่ามี ค่าเช่าบ้าน 
แต่จ่ายค่าเช่า
มากกว่ารายได้เฉลี่ย
ต่อเดือน

	 ควรพิจารณาอย่างสมเหตุสมผล เป็นความจริง 
ข้อมูลสถานะการอยู่อาศัยในการเช่า 
และเสียค่าเช่า 

ลักษณะ
ที่อยู่
อาศัย 

 	 ระบุข้อมูลวัสดุที่ใช้
ท�ำพื้นบ้าน, 
ฝาบ้าน, หลังคาไม่
สอดคล้องกับ
ภาพถ่ายรูปบ้าน

	 ควรให้ข้อมูลที่ตรงกับภาพ เช่น ภาพพื้นบ้าน
เป็นกระเบื้อง/เซรามิค ควรระบุตามภาพ, 
“บ้านมีลักษณะยกพื้นสูง” พื้นบ้านที่ระบ ุ
ไม่ควรเป็น ดิน/ทราย ควรเลือกเป็นไม้กระดาน/
ตามภาพ, ภาพฝาบ้านเป็นอิฐบล็อกฉาบซีเมนต์ 
หรือ หลังคาเป็นโลหะ (เช่น สังกะสี/เหล็ก/
อะลูมิเนียม) ควรระบุตามภาพเช่นกัน

ที่ดิน
ท�ำการ
เกษตร
และแหล่ง
น�้ำดื่ม 
และไฟฟ้า

	 ระบุว่ามี ไม่มีไฟฟ้า/
ไม่มีแหล่งก�ำเนิด
ไฟฟ้า ข้อมูลแหล่ง 
ไฟฟ้า (ข้อ 3.6) 
แต่มีเครื่องใช้ ไฟฟ้า
ในครัวเรือน (ข้อ 3.8)

	 ควรระบุข้อมูลเกี่ยวกับข้อมูลการใช้ ไฟฟ้า 
ให้สอดคล้องตามความเป็นจริง
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ประเด็น ข้อผิดพลาด แนวทางที่ควรจะเป็น
ยาน
พาหนะ
และของใช้
ในครัว
เรือน

	 ภาพถ่ายภายนอก
ที่พักอาศัยมียาน
พาหนะ รถยนต์, 
รถไถ, โรงจอดรถ 
หรือมีร่องรอย 
การเข้า-ออกของ
รถยนต์  แต่ไม่ระบุว่า
มีพาหนะ (ข้อ 3.7)

	 ควรระบุข้อมูลยานพาหนะที่ใช้ในครัวเรือน 
(ข้อ 3.7) ให้สอดคล้องตามความเป็นจริง 
ภาพถ่ายติดยานพาหนะไม่ได้มีผลต่อการ 
คัดกรองนักเรียน เน้นความสอดคล้องของ 
ข้อมูลที่ผู้ปกครองให้ข้อมูลกับภาพถ่าย 
ที่พักอาศัย

	 ไม่ได้เลือกว่าครัว
เรือนมีของใช้ในบ้าน 
เช่นไม่มคีอมพวิเตอร์ 
แอร์ ทีวีจอแบน 
เครื่องซักผ้า ตู้เย็น 
หรือเลือกไม่มีของใช้
ดังกล่าว ซึ่งอาจพบ
ในภาพภายในบ้าน

	 ควรระบุข้อมูลของใช้ในครัวเรือน (ข้อ 3.7) 
ให้สอดคล้องตามความเป็นจริง ภาพภายในบ้าน
ติดเครื่องใช้ ไฟฟ้า ประเภทตู้เย็น 
พบเป็นข้อสังเกตุการให้ข้อมูล 
ไม่ตรงกับความเป็นจริงได้

รูปถ่าย
สภาพ
บ้าน

	 ภาพถ่ายที่พักอาศัย
เน้นถ่ายรูป 
ตัวนักเรียนและ 
ผู้ปกครอง หรือ 
ใช้ภาพภายในและ
ภายนอกที่พักอาศัย
ซ�้ำกันทั้ง 2 ภาพ

	 ตรวจสอบข้อมูลการน�ำเข้า ภาพถ่ายที่พักอาศัย
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ เช่น ภาพภายนอกที่
ต้องเห็นหลังคา หรือภาพภายในที่ต้องเห็นสภาพ
ภายในบ้านโดยค�ำนึงถึงความปลอดภัยของ 
ตัวคุณครูผู้ปฏิบัติงานเป็นหลัก หรือกรณีที่พัก
อาศัยในห้องเช่า ที่มีความสูงหลายชั้นให้ถ่ายภาพ
อาคารตามความเหมาะสม และหากไม่ได้รับการ
อนุญาตให้ถ่ายภาพจากผู้ปกครอง/สถานที่พัก
นั้นๆ อนุโลมให้ใช้ภาพถ่ายนักเรียนกับ 
ป้ายโรงเรียนได้ โดยระบุสาเหตุ
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ประเด็น ข้อผิดพลาด แนวทางที่ควรจะเป็น
การลง
ลายเซ็น
รับรอง

	 เจ้าหน้าที่รัฐ เป็น
บิดา มารดา หรือครู
ผู้ลงเยี่ยมบ้าน 
ของนักเรียน

	 ควรตรวจสอบพิจารณา การมีส่วนได้ส่วนเสีย
ของเจ้าหน้าที่รัฐผู้รับรองนักเรียนให้เป็นไปตาม
คู่มือและหลักเกณฑ์ กสศ. ของแต่ละสังกัด 
เพื่อป้องกันข้อร้องเรียนและเพื่อความโปร่งใส 
ตรวจสอบได้ของสถานศึกษา

	 อัปโหลดลายเซ็น 
เจ้าหน้ารัฐเป็นภาพ
เดียวกันของนักเรียน
ทุกราย/ใช้ภาพ 
ลายเซ็นซ�้ำ ในทุกปี	

	 ควรพิจารณาตรวจสอบ อัปโหลดภาพลายเซ็นต์
เจ้าหน้าที่รัฐให้เป็นปัจจุบัน ตรงกับการรับรอง
เอกสารที่จัดเก็บไว้ที่สถานศึกษา และ 
เป็นหลักฐานในการตรวจสอบให้หน่วยตรวจสอบ
ต่อไป

	 นักเรียนที่มีอายุเกิน 
10 ปีไม่ได้ลงนาม
รับรองข้อมูล นร.01

	 ควรด�ำเนินการตามคู่มือ เพื่อให้นักเรียนรับทราบ
และเป็นไปตามคู่มือและหลักเกณฑ์ กสศ. โดย 
หลักฐานที่นักเรียนลงรายมือชื่อตัวจริงให้จัดเก็บ
ไว้ที่สถานศึกษา

	 ลายเซ็นครูประจ�ำชั้น
ไม่ตรงกับข้อมูลชื่อ
ในระบบ

	 ควรพิจารณาตรวจสอบ อัปโหลดภาพลายเซ็นต์
ให้เป็นปัจจุบัน ถูกต้องตรงตามระบบก่อน 
การบันทึก หากพบปัญหาให้ติดต่อมายัง กสศ. 
เพื่อแก้ไขผ่านช่องทางการสื่อสารต่างๆ
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2.	ข้ันตอนการรับรองผลการพิจารณา
เพื่อรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

	 แบบฟอร์ม นร.05/กสศ.05

สาระส�ำคัญ : เพื่อสร้างกระบวนการมีส่วนร่วมในการส�ำรวจ ค้นหา 

เด็กนักเรียน ผ่านกระบวนการรับรองโดยผู้น�ำชุมชนซึ่งท�ำให้รู้จักตัวตน

นักเรียน รู้จักครอบครัว และความต้องการ สถานะความขาดแคลน เพื่อ 

เป็นข้อมูลในการตดิตาม ส่งต่อความช่วยเหลอืต่อไป

ข้อคลาดเคลื่อนที่พบบ่อย

1.	 คณะกรรมการสถานศกึษาไม่ครบองค์ประชมุ

2.	 ระบขุ้อมูลคณะกรรมการสถานศกึษาไม่ถูกต้อง

3.	 อพัโหลดภาพลายเซน็คณะกรรมการสถานศกึษาไม่ถกูต้อง เช่น อพัโหลด

ภาพรายชื่อ ไม่ใช่ลายเซน็

4.	 ไม่อพัโหลดหน้าสมดุบญัชสีถานศกึษา

5.	 บนัทกึเลขบญัชสีถานศกึษาในระบบ ไม่ตรงกบัหน้าสมดุบญัชสีถานศกึษา

ที่อพัโหลด

6.	 ชื่อสมดุบญัช ีไม่เป็นไปตามแนวทางการเปิดบญัชสีถานศกึษาของ กสศ.

7.	 เบอร์ส�ำหรับส่ง SMS แจ้งเตือน ไม่ถูกต้อง หรือ ไม่ใช่เบอร์มือถือของ 

ผูร้บัผดิชอบที่เป็นปัจจบุนั

8.	 ไม่ปรากฎข้อมูลน�้ำหนัก - ส่วนสูงและอัตราการมาเรียน เนื่องจาก 

ไม่บนัทกึเงื่อนไขการรบัทนุในภาคเรยีนก่อนหน้า

9.	 ไม่บนัทกึภาพถ่ายการประชมุ หรอืบนัทกึภาพถ่ายการประชมุไม่ถูกต้อง
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สาระส�ำคัญ : เพื่อให้สถานศึกษาตรวจสอบสถานะการโอนเงิน และแจ้ง

ข้อมูลผลการจัดสรรเงินอุดหนุนแก่ผู ้ปกครองของนักเรียนทุนเสมอภาค 

อย่างเป็นทางการ และให้สถานศึกษาเตรียมการส�ำหรับการจัดสรรเงินสด

แก่ผู้ปกครอง กรณทีี่นกัเรยีนรบัเงนิสดผ่านสถานศกึษา

ข้อคลาดเคลื่อนที่พบบ่อย

1.	 ระบขุ้อมูลในเอกสารไม่ครบถ้วน หรอื ไม่ถูกต้อง

2.	 ผู้รบัมอบอ�ำนาจ และรายเซน็ผู้รบัมอบอ�ำนาจไม่สมัพนัธ์กนั

3.	ขั้นตอนการแจ้งผลการจัดสรรเงิน
	 แบบฟอร์ม นร./กสศ. 08
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สาระส�ำคัญ : เพื่อเป็นหลักฐานที่ใช้ประกอบการบันทึกการจ่ายเงินที่ใช้

อ้างอิงในการตรวจสอบการยืนยันการจ่ายเงิน สามารถระบุผู้รับได้ตาม

ภาพถ่ายประกอบการจ่ายเงนิ และรู้จ�ำนวนนกัเรยีนที่ได้รบัเงนิ

ข้อคลาดเคลื่อนที่พบบ่อย

1.	 ภาพลายเซน็ไม่ถูกต้องหรอืไม่เกี่ยวข้องกบัผู้รบัเงนิ

2.	 ไม่เก็บแบบรายงานผลการจัดสรรเงิน ที่ผู้ปกครองลงนามรับเงินแล้ว 

เป็นหลกัฐาน

3.	 บันทึกแบบรายงานผลการจัดสรรเงินรายโรงเรียน โดยไม่ตรวจสอบว่า 

ครูประจ�ำชั้นบันทึกแบบรายงานผลการจัดสรรเงินรายชั้นเรียนเสร็จสิ้น

แล้วหรอืไม่

4.	 โรงเรยีนไม่จ่ายเงนิหรอืไม่คนืเงนิผ่านระบบ Bill Payment ให้ทนัภายใน 

20 วนัท�ำการ 

4.	ขั้นตอนการจัดสรรเงินและการคืนเงิน 
แบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไขรายชั้นเรียน

	 และรายโรงเรียน
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ประเด็น ข้อผิดพลาด แนวทางที่ควรจะเป็น
ภาพถ่าย
การ 
รับเงิน

 	 ใช้ภาพผู้รับเงินซ�้ำ
กันในภาคเรียนอื่นๆ/
ภาพลายมือชื่อ 
ไม่ตรงกับชื่อผู้รับเงิน
ที่แสดงในระบบ

	 คุณครูผู้บันทึกควรตรวจสอบ ภาพลายเซ็นต์ 
และรายชื่อในระบบให้ถูกต้องการการบันทึก 
หากพบข้อมูลไม่ตรง ขอให้คุณครูแก้ไขก่อน 
การบันทึกข้อมูลเพื่อความถูกต้องตามข้อมูล
การเงินของสถานศึกษา

การ
จ่ายเงิน

	 คุณครูประจ�ำชั้น
ไม่ใช่ครูผู้จ่ายเงิน 
ระบบดึงชื่อ-
นามสกุล ครูแอดมิน 
มาแสดงในรายชื่อ 
ผู้จ่ายเงิน หรือ ระบบ
ดึงชื่อ ID ที่เป็น
ตัวเลขมาแสดง

	 คุณครูตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง เบื้องต้นระบบ
จะดึงข้อมูล User ชื่อ-นามสกุล ของผู้บันทึก
ข้อมูลมาตั้งต้นให้ก่อน หากต้องการแก้ไข 
ชื่อ-นามสกุลคุณครูผู้จ่ายเงินให้ถูกต้องสามารถ
แก้ไขชื่อนามสกุลและอัปโหลดรูปภาพลายเซ็น 
ให้ตรงกับรายชื่อคุณครูผู้จ่ายเงินในระบบได้

การ
คืนเงิน

	 ไม่โอนเงินคืนผ่าน
ระบบ Bill Payment 
หรือโอนเงินคืนก่อน 
การจัดสรร 
รายชั้นเรียนเสร็จ 
ในระบบคัดกรอง 
ทุนเสมอภาค

	 ครูแอดมินโรงเรียน ควรตรวจสอบกับครูประจ�ำ
ชั้นว่าบันทึกแบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุน
รายชั้นเรียนให้ครบเสร็จสิ้น และจึงด�ำเนิน 
การบันทึกแบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุน
รายโรงเรียน หากมีเงินที่ไม่สามารถจัดสรรได้ 
ให้ด�ำเนินการช�ำระผ่านระบบ Bill Payment ใน
ระบบภายใน 20 วันหลังประกาศสถานะการ 
โอนเงิน

ตัวอย่างข้อผิดพลาดที่พบในขั้นตอน
การจัดสรรเงินและการคืนเงิน
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สาระส�ำคญั : เป็นเงื่อนไขของโครงการฯ เพื่อวดัประสทิธภิาพในการด�ำเนนิ

งานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจนแบบมเีงื่อนไข

ข้อคลาดเคลื่อนที่พบบ่อย

1.	 บนัทกึน�้ำหนกั/ส่วนสูงไม่ถูกต้อง เช่น น�้ำหนกั สลบักบัส่วนสูง

2.	 บันทึกส่วนสูงต่อเนื่องไม่สอดคล้องกับความเป็นจริง เช่น นักเรียนมี 

ส่วนสูงลดลงจากภาคเรยีนก่อนหน้า

3.	 บนัทกึการมาเรยีนไม่สอดคล้องกบัจ�ำนวนวนัที่ท�ำการเรยีนการสอน

5.	ขั้นตอนการบันทึกอัตราการมาเรียน
และน�้ำหนักส่วนสูง 

	 ของนักเรียนทุนเสมอภาค
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ตวัอย่างข้อผิดพลาดทีพ่บในขัน้ตอนการบนัทกึอัตรา

การมาเรียนและน�้ำหนักส่วนสูง 

ประเด็น ข้อผิดพลาด แนวทางที่ควรจะเป็น
การ
บันทึก
เงื่อนไข
การรับ
ทุนเสมอ
ภาค

 	 บันทึกข้อมูลสลับ
ระหว่างน�้ำหนัก และ
ส่วนสูง

	 ตรวจสอบความถูกต้องก่อนบันทึกข้อมูล 
การบันทึกน�้ำหนักส่วนสูงไม่ถูกต้อง 
จะส่งผลกระทบต่อการประเมินผลลัพธ์ของ
โครงการ และการส่งต่อความช่วยเหลือ 
แก่นักเรียนทั้งในด้านการติดตามนักเรียนเสี่ยง
หลุดออกจากระบบการศึกษาและการให้ความ
ช่วยเหลือด้านทุพโภชนาการหรือการช่วยเหลือ
อื่น ๆ ในอนาคต 
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ภาคผนวก



ปฏิทินการด�ำเนินงาน ภาคเรียนที่ 1/2566

1)	 ปฏทินิการด�ำเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุฯ สพฐ

2)	 ปฏทินิการด�ำเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุฯ อปท.

3)	 ปฏทินิการด�ำเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุฯ ตชด.

4)	 ปฏทินิการด�ำเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุฯ สช.

5)	 ปฏทินิการด�ำเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุฯ กทม.

แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง

1)	 แบบขอรบัเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจน (นร./กสศ.01)

	 แบบรบัรองผลการพจิารณาเพื่อรบัเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไขโดยตวัแทน

คณะกรรมการสถานศกึษา (นร./กสศ.05)

2)	 หนังสือแจ้งผลการรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข นักเรียนทุนเสมอภาค 

(นร./กสศ.08)

3)	 แบบหลกัฐานการจ่ายเงนินกัเรยีนทนุเสมอภาค ภาคเรยีนที่ 1 ปีการศกึษา 

2566ส�ำหรับครูประจ�ำชั้น กรณีนักเรียนขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา

เท่านั้น

4)	 แบบรายงานการจดัสรรเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข กรณ ีนกัเรยีนทนุเสมอ

ภาคขอรบัเงนิสดผ่านสถานศกึษา ส�ำหรบัครูประจ�ำชั้น และครูแอดมนิ

หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง

1)	 พระราชก�ำหนด ว่าด้วยการประชมุผ่านสื่ออเิลก็ทรอนกิส์ พ.ศ. 2563

2)	 ประกาศ กสศ. เรื่อง หลกัเกณฑ์การจดัให้มกีารรบัรองข้อมลูการขาดแคลน

ทนุทรพัย์หรอืด้อยโอกาสโดยเจ้าหน้าที่ของรฐั

3)	 บนัทกึข้อตกลงความร่วมมอืระหว่าง กสศ. และหน่วยงานต้นสงักดั
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